TAAVI POHIVARA programmi juhend.

Sisukord.
TAAVI POHIVARA programmi JURERA. ..............ccoceveeeuereeeierieessisseessesessssssss s 1
SESUKOIT. ...ttt bbbttt bbbt b ettt st b e bt 1
Liihidalt TAAVI pOhivaraprogrammist ...........c..ccucuiveeiiiiiiieeiisie e 2
SISSEJUNALUS ...ttt sttt et et be e e e st e s te et e eneeabeenteaneenreennenneenreenteas 3
Programmi to0 tldpORIMOIEd ................ccoociiiiiiiiiiicie e 4
Programmi KGIVITAMINE ..............cccociiiiiiii ittt 4
REGISTTEEIIMINE ...t bbbttt ettt eb b 6
Peamentitide KirfelaUs ................cooiiiiiiiiiiiiiiie it 7
TO6 andmetaDEIItEa..............cc.cccuiiiiiii e 9
Uldkasutatavad funktsionaalsed RUPUA ..................ccccooeereiesiiesisicsssesssse s 10
Kustutamise ja muutmise protSEAUUIIA............cooiiirieiinenc e 11
Triikiprotseduntri KirJelaUs ...........c.cocoooiviiiiiiii it 12
Aruannete SEIEKIEEITMINE ... ....ciueiieie et sreenee s 13
Aruannete tingimuste MUUEIMINE ........ccviiioieie e sre e 14
Programmi todsse rakendamise Kirjeldus ...............c..cocooiiiiiiiiiiiiiii e 15
REQIStIIte KOOSTAMINE. .......uiiiiiiiiieee e 17
o Lo SRS 18
AITESUSEA ...t e e e e e e e e e e e s s e s eaarrrereeeaeas 19
F 0] - T F PSP SSP TP 20
VASTUTBJA ...t bbbttt bbb 21
ANGIHGHKGKOOAIA ...t 22
Kaartide KOOSTAMINE ........cuoiiiiieeeese ettt neesre e ae e nneenes 23
PORIVATAA............oooooeeeeeee e e e et e e s 24
VATKEVAREHAIA ...t 27
Lisategevused andmetabelitega .........ccveiuieieiiieiicie et 28
TOOPEriOOAT VALIMINE ..ot 30
TOORUU. ..ottt e e e e e e et e e e e e bt e e e e sbae e e e saaareeeeaareeaesansaeeeeanns 31
e Te T T R 17 SO PPRPPRR 32
QLT T=Y 0T OSSOSO RRTOSUSN 33
AMOITISATSIOONT AFVESTUS.....cuviiiieieeieeie e sieeie e e ree st e e e aeeee s s e steeeesneesaeeneesreenreeneeas 34
Kannete koostamine raamatupidamiSSe ........cucvveuiiieiierieiie e 35
RaamatupidamisSlauSeNdid...........ccoiiiiiiiiiiiiee s 36
Pohivarade mahakandmine ..................cccocuouvieiiiiiiiiie i 37
MUK ..ottt et e ettt et reane e 38
RIKNEIMINE ...ttt ettt sb et e st e b e e besneesreees 39
MUU MaANAKANAMINE .....c.uieiiiiese ettt e sraesee s e sraeseaneesneenes 40
Osaline Mahakandmineg...........ccooeiiiiii e e 41
OSALINE MUK «...ccvvvvveeeeiiee ettt e et e e e et e e e s et b e e e e e eab e e e e s ebbeeeeeaabaeeeeeanrees 42
MUTIGIOOtEl PORNIVATA ... s 43
Mahakandmise eemaldaming...........cccocueiieieiieieee e 44
Viikevahendite mahakandmine ...............ccccccoouiiiiiiiiiiiiie e 45
ATNTIVE KANAMINE ...ttt e e e e saeeneenraenreeneeas 46



UILE QRAMIITIC ..ot e e e e e e et et et e e et e et e et e et e e e et et et et e et e et e eeeneeseerananes 47

Pohivarade parendamine..................ccccouviiiiiiiiiiiiiiii e 48
ATUBNTEA. ...t bbbt e bbbt b e r s 49
AUTKSUSTE JATZT oottt ettt ettt et e s nbb e e s bb e e s nbbeesnbneean 50
ASUKOAIAAC JATZT ...ttt bbb 51
JATK. NUMBFILE JATT ..ottt ensae e 52
LTI JATGI. ... 53
VASTULQ AL JATGI.vveivvie ettt nbb e bee s 54
VV QUGKSUSEE JAFGI .....ovviviiiiiiii e 55
VV QSUKORIAAE JATGI.......ocovviiiiiiiiiii ettt 56
VV Jrk. . .RUMBFILE JATZI ..o 57
VV LITKIA@ JAVQI..c.vvviiiiiiiiie ettt bbb 58
VV VaSHUEATATE JATZI.....eveceeiiieiii et 59
ATRTIVIT ottt 60
POMIvarade Qriiiv .............ccouuiiiiiiii it 61
VATKeVANENAIIE QFRITV ........ocoiviiiiiiiiiii ittt br e 62
ANAMENOOIAUS ... 63
R LT V(0 To] o1 - WSS 64
Uued INAEKSTAITIA ..o 65
BaAASIAR KOTTASTUS. ... ettt bbb 66
Baaside tAASTAMINE .........ooiiiiieieiee e 67
PIINTEIIG ...t bbbt r et b b b 68
KASULBJAM ...t bbbttt b et 69
) 0] 2 2 PP 70
L1100 bbbttt bbb 71
ANAMEDAASTA. ...t 72

Liihidalt TAAVI pohivaraprogrammist

TAAVI poéhivaraprogramm on ettendhtud ettevotte pdhivarade kartoteegi koostamiseks ja amortisatsiooni
arvestamiseks igakuiselt. Pohivara programmis on vdimalik koostada eraldi kartoteek ka vdikevahendite
kohta. Lisaks igakuisele amortisatsiooni arvestamisel voimaldab programm korduvarvestust eelmistes
perioodides.
Programmi andmebaasis siilitatakse pohivara kaart ning pohivaraga toimunud muutused, nditeks maha
kandmine, miitimine, {ile andmine, imberhindamine jne..

Pohivaraprogrammi viljundiks iile 60 erineva aruande ettevotte pdhivarade ja vdikevahendite
kohta.

TAAVI pohivaraprogrammi voib edukalt kasutada vdrguversioonina, st. mitmelt
tookohalt korraga andmete lisamist, vaatamist, muutmist, aruannete koostamist.

TAAVI pohivaraprogramm koostab amortisatsioonilauseid erinevatele Eestis turustatavatele
raamatupidamisprogrammidele.

TAAVI pdhivaraprogrammi on viljatddtanud TAAVI TARKVARA OU 1997.aastal.
Pohivaraprogrammi Dos. versiooni, mis on Win. versiooni aluseks, on arendatud aastast 1992.



Sissejuhatus

Pohivarade programmi abil on vdimalik koostada pShivarade ja vdikevahendite kaardid
(kartoteek). Programm arvutab iga kuu pohivarade amortisatsiooni kaartidele sisestatud andmete
pohjal ning koostab teostatud arvutuste kohta aruande. Pohivarade ja vdikevahendite kohta saab
koostada mitmesuguseid aruandeid erinevate tunnuste jargi, néiteks jérjekorra numbrid,
klassifikaatorid, asukohad, vastutatavad isikud, alliiksused (kulukohad), analiiiitikakoodid
(kuluiihikud).

PShivaraprogramm genereerib iga kuu pdhivarade amortisatsiooni kulu kanded
raamatupidamisprogrammi TAAVI v4i koostab faili importimiseks teistesse
raamatupidamisprogrammidesse. Kanded koostatakse alliiksuste ja analiilitikakoodid jargi.
Lausendite koostamiseks TAAVI raamatupidamisprogrammi peavad pohivaraprogramm ja
raamatupidamisprogramm TAAVI asuma iihes arvutis v3i olema tihenduses arvutivorgu kaudu.

Programmis on voimalik koostada hulk erinevaid aruandeid . Aruandeid on v3imalik ka
lisaks igal kasutajal kujundada juhul, kui on soetatud aruandegeneraator R&R Report Writer, mis
on USA iiks juhtivamatest aruandegeneraatoritest Win. keskkonnas. Aruandegeneraatori t66
pOhineb lihtsalt defineeritavatel kirjeldustel, milles tuleb dra ndidata aruandesse soovitud
andmebaasid ning andmebaaside viljad.

Pohivaraprogrammis on voimalikud jirgmised tegevused:
Pohivara kaartide koostamine.
Viikevahendite kaartide koostamine.
Pohivarade amortisatsiooni arvestus iga kuu.
P&hivarade miilimine.
P&hivarade riknemine.
PShivarade muu maha kandmine.
Viikevahendite maha kandmine.
PGhivarade arhiivi kandmine.
Pohivarade iile andmine {ihelt vastutavalt isikult teisele.
10. Pohivarade iimberhindamine.
11. Amortisatsiooni ja miitigi lausendite koostamine raamatupidamisprogrammi.
12. Aruannete koostamine pohivarade ja vdikevahendite kohta.
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Programmi too iildpohimaotted

Programmi t66 rajaneb pohivarade ja védikevahendite kaartidele sisestatud andmetel.

Pohivarade kaartidele sisestatakse soetamiskuupdev ja maksumus ning arvutisse
sisestamise hetkeks arvestatud kulum. Nende andmete pohjal arvestab programm edaspidi
amortisatsiooni iga kuu iga kaardi kohta eraldi.

Programmi saab hiilestada amortisatsiooni arvestamiseks eraldi liikide kaupa, sel juhul
tuleb igale liigile omistada amortisatsiooni protsent aastas, arvele v3tmise konto, amortisatsiooni
kulu konto, kulumi arvestamise konto ja miiligil jddkvaartuse kulu konto.

Liikide kaupa eraldi arvestust on vaja juhul, kui raamatupidamises kasutatakse eraldi kontosid
néiteks hoonete, seadmete, jne. arvestamiseks.

Pérast igakuist amortisatsiooni arvestamist muudetakse ka pdhivarade kaartidel olevat
informatsiooni ning genereeritakse kanded raamatupidamisse. Kanded voib koostada alliiksuste,
liikide ja analiiiitikakoodide jargi. Niiteks kahel pohivaral on sama liik, kuid erinevad alliiksused.
Sel juhul tekib raamatupidamisse kaks kannet, kuna kaartidel on erinevad alliiksuste koodid. Nii
on vdimalik jilgida raamatupidamises tépseid alliiksuste kulusid (kulusid kulukohtade 15ikes).
Analiiiitikakoodi v6ib kasutada lisa tunnusena, mille jargi on vdimalik genereerida amortisatsiooni
kulukandeid raamatupidamisse. Néiteks kahel pohivaral on tthesugused liigid, alliikksused, kuid
erinevad analiiiitikakoodid. Sel juhul genereeritakse raamatupidamisse kaks kannet, mis erinevad
analiiiitikakoodi osas (muidugi ka amortisatsiooni summa osas).Sel kombel on voimalik jélgida
amortisatsiooni kulusid peenemas 16ikes kui alliiksused, néiteks amortisatsiooni kulusid
kuluiihikute 16ikes.

Pdhivarade programm vordleb TAAVI raamatupidamise pShivarade arvele vdtmise konto
deebet saldos olevat summat pdhivarade maksumusega kaartide jérgi ning véljastab
amortisatsiooni aruandesse ka vastavasisulise teate, kui summad pole vordsed.

Pohivarade programmis on v3imalik amortisatsiooni korduvarvestus jooksvas kuus.
Probleeme voib tekkida eelmiste kuude amortisatsiooni arvestamisel juhul, kui on teostatud
pohivarade iimber hindamist voi miiiiki. Enne timber hindamist vdi miiiiki tuleb pShivara kaart
arhiveerida, sel juhul ei tohiks tekkida eelmiste kuude amortisatsiooni arvestamisel probleeme,
kuna aluseks on arhiveeritud kaardid. Kui iimber hindamist voi miiiimist pole tehtud, ei teki
eelmistes kuudes amortisatsiooni arvestamisel mingeid probleeme.

Viikevahendite kohta on programmis vdimalik koostada kaardid ning nende pdhjal aruandeid
erinevate tunnuste - liigid, asukohad, jarjekorra numbrid, vastutajad - jargi. Viikevahendite puhul
voimaldab programm nende maha kandmist - miiiiki jne. - teostada vajaliku tiikkide arvuga.
Naiteks kaardil on 100 viikevahendit, millest 5 tiikki miitiakse dra.

Programmi kiiivitamine

Pohivarade programm kaivitub kdsuga WPOHIVAH.EXE, mille tulemusena
avaneb tarkvara TAAVI kéivitusekraan.

Kuupéevaks pakub programm arvuti kuupéeva, kui see pole dige, tuleks arvuti kuupéev
parandada vo1i litkuda kuupéeva viljale ja triikkkida dige kuupéev. Hiire klops kasutajanime véljal
viib Teid viljale, kuhu tuleks triikkkida kasutaja nimi. Programmi esmakordsel kdivitamisel on
selleks TAAVI. Parast kasutaja nime triikkkimist tuleb teha hiirekldps votmesona viljal, mille
tulemusena kiisib programm kasutaja votmesona e. salasdna. Programmi esmakordsel kdivitamisel
on vitmesdnaks kuus X -tdhte. Ekraanile tuuakse térnid, et keegi teine juhuslikult ei ndeks
votmesdna. Programmis on voimalik igale kasutajale eraldi defineerida nii kasutajanimi kui tema
salasona. Kuid esmakordsel kédivitamisel on nendeks vastavalt TAAVI ja kuus x-tihte.

Pérast votmesona triikkimist, tuleb teha nupukesel ‘Alustame tood’ hiire klops, et
programm saaks kiivituda. Ekraanile tuuakse programmi peamentii.

Ulemises ekraani servas on meniiiide pealkirjad, millest igaiihest avaneb rippmeniiii. Meniiiidel
saab liikuda, kui teete vastaval meniiiil hiire kldpsu - aktiivne meniiii on erineva vérviga



mitteaktiivsetest meniitidest, mis on taustavérviga. Mentiii kdivitamiseks tuleb sobival meniiiil teha
hiire klops. Ekraanile avatakse valitud rippmeniiii.

Rippmentiiil litkumiseks tuleb viia hiire nooleke sobivale meniiii reale ning meniiii kdivitamiseks
tuleb teha hiire kldps. Meniiii kdivitamiseks voib kasutada ka nn. kiirvaliku tdhti, mis on ekraanil
eraldi virviga rohutatud, st. kui Te olete antud ndites Registrid meniiiis real Asukohad ja vajutate
klaviatuurilt L - tdhte, siis avatakse kohe liikide andmetabel.



Registreerimine
Pohivaraprogrammi litsentsi registreerimiseks saate vajalikud andmed (Litsentsi omanik, Toote
kood ja Registreerimiskood) registreerimiskaardilt, mis asub pShivaraprogrammi karbis koos installeerimis
CD ja juhendiga.
Registreerimist on vaja programmis teostada seetdttu, et installeerimisketastel on programm registreeritud
Taavi Tarkvara Demo’na, mis tdhendab, et programmi kasutamine on piiratud.

Registreerimiseks kdivitage meniiti FILE -> Seadistused-> Registreerimine. Ekraanile tuuakse
registreerimisekraan., mis tuleb tiita jargnevalt:

Litsentsi omanik - firma nimi, mille Te kirjutasite registreerimiskaardile. Sisestage palun tipselt
sama moodi nagu kaardile mérkisite - suured-vdikesed tahed, tithikud.
Toote kood - sisestage toote kood, mis Teile teatati, tavaliselt WPV1IAAMMDD , kus AA-aasta , MM -kuu
, DD- péev
Registreerimiskood - sisestage Teile teatatud registreerimiskood .
NB! Registreerimiskoodis pole tiihikuid ega nulle . Nullide asemel on O-tihed !!!

Kui k&ik lahtrid on korrektselt tdidetud, tehke nupukesel Registreeri hiirekldps. Kui koik 1dks
oigesti , teatab programm : Péhivaraprogramm edukalt registreeritud. Juhul, kui k3ik ei ldinud edukalt,
teatab programm: Registri kontrollsumma vale ning programm liheb demo reZiimi.

Kontrollige toote ja registreerimiskoodi, dkki laks midagi valesti ja proovige uuesti. V3ite programmi kinni
panna ja uuesti kéivitada.

Kui ka teisel ega kolmandal korral registreerimine ei dnnestu, votke {ihendust miiiijaga.



Peameniiiide kirjeldus

Meniiiid on programmis iiles ehitatud pdhimdttel - vasakult paremale - registrite sisestuselt
aruanneteni. Ekraani kdige vasakul on nn. programmi héilestusmeniiii File, siis Edit (WIN
standard), keskel Registrid, siis Arvestus ja Aruanded.

Pohivarade ja viiikevahendite kaarte sisestatakse meniiiist Registrid.
Toome siinkohal peameniiiide sisulise kirjelduse:

File - seadistused, andmete hooldus, kasutajate sisestamine.

Tookuu: jooksva todkuu ja todaasta valik

o  Tookuu - tookuu valik

o Tioaasta - todaasta valik

Seadistused :

o kasutajad - palgaprogrammi kasutajate registreerimine

e kirjakuju - tabelite, sisestustekstide ja piisitekstide kirjakuju (ingl. keeles font) muutmine

e printerid - t66ks kasutatava printeri kirjeldamine

e yirvid - programmi virvide muutmine

Andmete hooldus :

e andmebaasi koopia

e uute indeksfailide koostamine

e andmebaaside pakkimine

e Kkoopia taastamine

Lépeta: t66 16petamine programmiga

Edit - taasta, kopeeri, 16ika, esimene, jdrgmine, eelmine, viimane kaart

Registrid - pohivarade ja viikevahendite kaartide sisestamine ning muud programmi tooks
vajalikud registrid -

pohivarad

viikevahendid

Dpohivarade arhiiv

viikevahendite arhiiv

liigid

alliiksused

asukohad

vastutajad

analiiiitika

Arvestus - pohivarade amortisatsiooni arvestus ja muud tegevused pohivaradega -

e pohivarade amortisatsiooniarvestus,

e amortisatsiooniarvestuse raamatupidamiskannete koostamine ja
vaatamine,

e pdhivarade iile andmine iihelt vastutavalt isikult teisele.

Aruanded - aruanded pdhivarade ja vidikevahendite kohta -
o alliiksuste 16ikes
e liikide 1dikes
e vastutavate isikute 10ikes
e asukohtade 10ikes
jne..



Abi - abitekst programmi kohta , programmiga korrektselt t66 16petamine ja info programmi kohta

*  versiooni kuupdev

*  programmi autorid
*  abitekst.



T60 andmetabelitega

Andmete sisestamine programmi toimub alati kindlate ihesuguste reeglite alusel. Programmis
tuuakse kdik andmed ekraanile tabeli kujul, mida edaspidi nimetame andmetabeliteks. Niiteks pdhivarade
andmetabelis on toodud kdik arvelevoetud Pohivarad tabeli kujul. Tabeli kujul on andmeid ekraanil
voimalikult palju ning nad on tilevaatlikud.

Andmetabelisse andmeid sisestada (andmeid muuta voi lisada) pole vdimalik. Andmete sisestamine toimub
programmis ldbi nn. ekraanide, mis kiivituvad, kui teha ‘Vaata’ nupukesel hiire klops.

Andmetabelit voib kasutada mingi kindla rea otsimiseks ja vaatamiseks. Andmetabelites on v3imalik otsida
andmeid tabeli veergude jargi. Néiteks asute Te pohivarade tabelis veeru ‘alliiksus’ pealkirjal ja vajutate
hiire paremat klahvi. Ekraanile tekib meniiii, milles esimene valik on ‘Otsi’, millel tuleb teha hiire klops.
Ekraanile avatakse otsingu véli, millesse tuleb triikkida otsitav védrtus, nditeks otsite te pdhivahendit, mille
alliiksus on 11, siis triikkige otsinguvélja number 11 ja tehke OK nupukesel hiirekldps. Programm viib Teid
pohivahendi reale, mille alliiksus on 11. Enne otsingu alustamist oleks soovitav andmed sorteerida.

NB! Koéiki andmetabeleid saab sorteerida veergude jirgi, millede veeru pealkiri
on SINISE KIRJAGA 1!

Sorteerimiseks tuleb teha hiirekl3ps sinise kirjaga veeru pealkirjal, mille tulemusel sorteerib
programm andmed vastavalt veeru sisule. Andmetabelis on voimalik kasutada nn. kiirklahve
litkumiseks andmetabeli esimesele voi viimasele reale, need on tahistatud tabeli iilaosas nooltega -
esimene , eelmine, jargmine, viimane.

Andmete sisestamine toimub nn. ekraanidesse, mitte andmetabelitesse.

Andmete sisestamisel kasutatakse programmis nn. nupukesi, mis asuvad andmetabeli iilaosas.
Niiteks nupuke, millel on + mdirk ,lisab uue andmerea, kui sellel nupul teha hiireklops.
Andmetabelis saab kasutada jargmisi nupukesi:

lisamine - lisab uue pohivara, vdikevahendi, alliiksuse, jne.

vaatamine, parandamine - saab parandada, vaadata rida, millel andmetabelis asuti.

kustutamine - kustutab tabelist rea (vt. kustutamise protseduur), millel asuti.

viljumine - sulgeb tabeli vdi ekraani ja salvestab andmed (téhistatud risti tdhisega).

ekraani viljadel saab liikuda kas TAB klahvi kasutades vdi tehes hiire kldps
sobival véljal. SHIFT-TAB klahv viib eelmisele véljale.

Valikute avamiseks (registritest andmete valimiseks) tuleb klgpsutada

nupukeste ribal asuval nupukesel, millel on kde tihistus. Hiire klops kéie nupukesel avab alati
registri voi nditeks kalendri, kui asute kuupéeva véljal vai kalkulaatori, kui asute numbrilisel
viéljal. Registrist valiku fikseerimiseks tuleb litkuda sobivale reale ja teha real topelt hiirekldps voi
vajutada ENTER klahvi vai teha hiireklops OK nupukesel.

NB! Parem hiireklops dubleerib ekraanile meniiii, millest on voimalik valida samu tegevusi,
nagu meniiiiribalt. Ndiiteks pohivara tabelis pohivara real parem hiireklops voimaldab lisada ,
muuta ja kustutada rida.



nupukesele toob ekraanile ka kirjeldava teksti nupukese kohta.

Uldkasutatavad funktsionaalsed nupud

Programmiga todtamisel kasutatakse tihesuguste tegevuste sooritamiseks alati samu nupukesi voi
klahve / klahvikombinatsioone. Tegevuste nupukesed on toodud andmetabelite iilaservas. Hiire viimine

Programmis TAAVI kasutatakse jargmisi nupukesi ja klahve :

Lisamine

lisamise nupuke

tahistuseks on + mdrgi tihis

Muutmine

muutmise nupuke

tahistuseks ‘Vaata’ (silma tihis)

salvestamine, tagasi,
viilja

sulgemise nupuke

tahistuseks on ristike

edasi-tagasi
lilkumiseks
meniiiidel ja viljadel

hiireklops viiljal
ENTER

TAB
SHIFT-TAB

nii meniiiidel kui ekraani véljadel
jargmisele viljale

jargmisele valjale

eelmisele viljale

Kustutamine

kustutamise
nupuke

kustutab andmerea, millel asutakse
téhistuseks on - mdrgi tihis

andmetabelist
aruanne

printeri nupuke

tahistuseks on printeri tihis

andmetabelis
lisategevused

tegevuste nupuke

registrite avamine

valikute avamise
nupuke

avab nimekirja, kalendri, kalkulaatori —
tahistuseks on kde tihis

Kalender

Kalender avaneb, kui olete kuupéeva
viéljal ja teete kde nupukesel hiire
kldpsu. Sobival kuupdeval olles tehke
OK nupukesel hiirekldps. Kuupédeva
vili tdidetakse kalendrist valitud
kuupidevaga.

Kalkulaator

Kalkulaator avaneb, kui numbri véljal
olles teete kde nupukesel hiire klopsu.
Edit->Copy salvestab soovitud numbri
ning CTRL->V (Paste) toob ta
programmi viljale.

NB! Alati on ekraani kéige iilemisel real toodud nupud, mida antud
hetkel on voimalik kasutada! Kui liigute hiirega nupukesele, tekib
ekraanile ka nupukest kirjeldav tekst.
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Kustutamise ja muutmise protseduurid

Programmis vdib andmeid kustutada ja muuta alati kasutaja, kes on nad sisestanud.

Andmetabeli rea e. ithe pdhiavara, viikevahendi kaardi jne. kustutamiseks tuleb andmetabelis liikuda
hiirega sobivale reale ja klopsutada kustutamise (nupukesel on miinusmaérgi kujutis) nupukesel. Programm
alustab terve rea kustutamisega.

Ekraanile tuleb kiisimus :

Kas soovite kindlasti seda rida kustutada ?

Enne kustutamist programm hoiatab, et JAH valik kustub terve andmerea. Enne JAH valimist
tasub alati kontrollida, kas Te olete ikka sellel real, mida kustutada soovite. Rida, millel asute on
teistsuguse varviga, kui tilejddnud. Jah valimiseks tuleb teha hiirekldps JAH peal Andmerida kaob
andmetabelist. Kui Te ei soovi andmerida kustutada, siis tehke hiirekldps vastusevariandi EI peal.

Andmete parandamiseks tuleb andmetabelis olles liikuda parandada soovitud reale (pdhivara jne.)
ja teha andmete muutmise nupukesel hiire kldps Programm avab andmete ekraani, millel v3ib

andmeid parandada.

TAB (SHIFT-TAB) voi hiirega tuleb liikuda véljale, mida soovitakse parandada ning triikkida
sinna uus vairtus. Kaardilt valjumiseks kasutage ristikese tdhisega véljumise nupukest.

Tagasi eelmisele viljale saab SHIFT-TAB klahve kasutades.
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Triikiprotseduuri kirjeldus

Aruannete ja registrite triikkkimine programmis koosneb kahest osast:

1. aruanne koostatakse ja tuuakse ekraanile
2. ekraanil olev aruanne saadetakse printerisse.

Enne aruande printerisse saatmist tuuakse ta alati ekraanile, et oleks viimalik ta {ile vaadata ja
kontrollida. Aruannete koostamiseks kasutatakse programmis aruandegeneraatorit, milles on
voimalik aruandeid salvestada erinevatesse formaatidesse, nditeks tabel, x-base jne. Enne aruande
koostamist kiisitakse, kas aruannet soovitakse ekraanile, printerile voi eksportida.

Kui ekraanil olev aruanne sobib printerisse saatmiseks, siis pange printer tdokorda ja klopsutage
printeri ikoonil. Programm triikib aruanded printerisse, mis on WIN all hédélestatud. Enne aruande
koostamist kiisitakse ekraanil, mitu koopiat ja milliseid lehti soovitakse triikkkida. Sisestage
vajadusel koopiate arv ja lehekiilgede vahemik.

Koikidest programmis olevatest andmetabelitest (registritest) saab viljatriiki, kui teete
andmetabelis olles printeri ikoonil topelt hiirekldpsu.
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Aruannete selekteerimine

Programmi juurde kuulub iile 100 erineva aruande, mida saab kéivitada mentiiist Aruanded ->
‘Muud aruanded  vdi ‘Lisaaruanded’. Aruannete hulgast on véimalik vélja valida need, mis
sobivad t60ks kdige enam. Kdik aruanded on esialgu tihistatud rohelise ringikesega, mis
tdhendab, et nad koik on lubatud. Kdikide aruannete ekraanile toomiseks tuleks teha tépike
lahtrisse ‘Koik’.

Aruande keelamiseks tuleb liikuda aruande nimetuse peale nii, et ta muutub tumesiniseks ning
teha parem — hiirekldps. Ekraanile tekib meniiii, millest tuleb valida ‘Keela’ , mille tulemusena
kaob aruanne ‘Minu omad’ nimekirjast dra. Kui teha tépike lahtrisse ‘Koik’ tekib nn. ‘keelatud
aruanne’ nimekirja punase ringikesega. Aruande lubamiseks tuleb jéllegi liikuda aruande nime
reale ning teha parem — hiireklops ja valida ‘Luba aruanne’, mille tulemusena ilmub aruande
ette roheline tépikene.

Meniii “Triiki’ voimaldab koostada aruannete nimekirja ning selle ka printerile viljastada.
Meniiii ‘Kopeeri eelistused’ voimaldab iihe kasutaja poolt vélja valitud aruandeid kopeerida
teistele kasutajatele. Selleks tuleb programmi siseneda teise kasutaja nime ja votmesdnaga. Parem
hiireklops toob ekraanile kiisimuse :’Kopeerime jooksvad eelistused kasutajalt ¢ .Lahtrisse tuleb
sisestada kasutaja nimi, kelle aruannete eelistusi soovitakse jooksvale kasutajale kopeerida.
Hiirekldps OK nupukesel toob ekraanile kiisimuse :’Kas kopeerime kasutajanimele [kasutaja kaks
e. jooksev kasuta ] kasutaja [kasutaja {iks ]| aruandeelistused ?° . Hiireklops OK nupukesel
kopeerib aruandeeelistused. Kui mérkida lahtrisse ‘Koik’ tépike, siis on punase ringiga margitud
samad aruanded, mis on punase ringiga margitud kasutaja iiks poolt.
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Aruannete tingimuste muutmine

Aruannete kdivitamistingimusi on voimalik kasutajal ise muuta. Selleks tuleb viia kursor aruande
nimele nii, et aruande nimi muutub tumesiniseks ning teha linnuke lahtrisse ‘Muudame aruande
tingimusi’ . Hiireklops ‘Triiki’ nupukesel kéivitab aruande. Pirast aruande parameetrite
sisestamisest tuleb ekraanile lisatabel, kus on kirjas aruande kéivitamise tingimused. Naiteks voib
olla aruanne piiratud kuupievade vahemiku, alliiksuse numbri , asukohtade, vastutajate, liikide
vahemiku, pohivara numbrite jne. muu tunnuste jérgi. Tingimust saab muuta kui liikkuda muuta
soovitud rea peale ning teha ‘Edit” nupukesel hiireklops. Tingimuse muutmise ekraanil on
jérgmised lahtrid:

And/or - jah / voi
Field - andmebaasi vili voi aruande jaoks spetsiaalne vali
Comparision - suurem/viiksem/vordne/viiksem vordne/suurem vordne jne.

Comparedto - vorreldav millega ? e. andmebaasi véli vm. aruande jaoks loodud véli
Hiirekldps OK nupukesel salvestab tingimuse tingimuste tabelisse.

Tingimusridu saab lisada , kui valida ‘Append’ valik. Vahele saab ridu panna

‘Insert’ nupukest kasutades ning kustutada saab ‘Delete’ hupukest kasutades.
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Programmi todsse rakendamise kirjeldus

Pdhivarade programmiga t66 alustamiseks on vajalik sisestada esmalt registrid e.
teatmikud - liikide, alliiksuste, asukohtade, vastutavate isikute ja analiiiitika koodide registrid.
Hiljem pdhi-ja vdikevahendite kaartide sisestamisel saab registritest valida sobivad andmed
kaartidele.

Programmiga t66 alustamiseks on vaja 1dbi moelda, kas amortisatsiooniarvestust soovitakse
teostada liikide kaupa eraldi voi mitte. Liikide kaupa on vdimalik pidada arvestust mitmel
arvelevotmise, kulumi ja amortisatsioonikulu kontol eraldi. Sellest, kuidas soovitakse teostada
pohivarade amortisatsiooni arvestust, sdltub programmi hiélestamine.

Esimese toona tuleks sisestatakse registrid. Teise toona pohivarade ja vdikevahendite
kaardid.
Kui registrid ja kaardid on sisestatud, siis vdib alustada amortisatsiooni arvestusega ning aruannete
koostamisega.

Pohivarade programmi to6sse rakendamisel tuleks jargida jargmisena toodud praktikas
véljakujunenud t66 etappe ja nende jarjekorda:

1. REGISTRITE koostamine.

Esimene t006 programmiga to6tamisel on registritesse andmete sisestamine. Registrid on
soovitav kdigepealt koostada seetdttu, et siis on pohivarade kaartide sisestamisel mugav valida
kaardile sobiv asukoha kood, liik, vastutav isik ja analiiiitika kood. Kui registritesse pole andmeid
sisestatud, jddvad eelpool toodud véljad pohi(viike)vahendi kaartidel tiihjaks ning soovitud
aruandeid ei ole vdimalik koostada ning hiljem tuleb kaarte tdiiendama hakata.

2. POHIVARADE ja VAIKEVAHENDITE kaartide koostamine.

Pohivarade ja vdikevahendite kaartide koostamine on antud programmi kdige suurem ja
vastutusrikkam t66, kuna kogu hilisem aruandlus rajaneb kaartidel olevatel andmetel. PGhivarade
kaartidele sisestatakse algmaksumus, kulum arvutisse sisestamise hetkeks, aasta
amortisatsiooniprotsent ning hulk muid andmeid.

3. TOOKUU.

Programmis tuleb valida tookuu (t66 aasta), mille seisuga soovitakse amortisatsiooni
arvestada.
T66 kuud ja aastat saab valida meniiiist File -> T66kuu.

4. AMORTISATSIOONI arvestamine.

Sisestatud pohivarade kaartide alusel arvestab programm iga kuu kohta amortisatsiooni
kulu ja kulumi iga kaardi kohta eraldi ning véljastab aruande. Aruandes on toodud eelmisel kuul
arvestatud amortisatsiooni summad, jooksval kuul juurde tulnud amortisatsioon pdhivarade kaupa
eraldi, amortisatsioonikulu alliiksuste kaupa ning pdhivarade kulum jooksva kuu 16puks.

Amortisatsiooni arvestamine toimub programmis meniiiipunktist ARVESTUS ->
AMORTISATSIOON.

NB! Pohivara kaardil olevaid viilju
e viimati arvestatud kuni
e peale seda on jidikvdirtus

pole maotet kiisitsi tiiita, kuna programm arvestab sinna ise viiirtused ja kirjutab viiljad nendega
iile !!!

5. ARUANDED.
Aruandeid voib koostada mitmesuguste tunnuste alusel: jérjekorra numbri, alliiksuste,
asukohtade, liikide, vastutavate isikute 1dikes.
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Aruannetes vea avastamise korral tuleb viga parandada pdhivarade voi védikevahendite
kaartidel ning uuesti koostada aruanded. Veaks vib néiteks olla vale asukoha kood kaardil. Sel
juhul tuleb kaardile valida uus asukoha kood.

6. AMORTISATSIOONIKANDED raamatupidamisse.

Kui amortisatsiooniarvestus on teostatud ja aruanne kontrollitud, vdib koostada
amortisatsiooni kulu kanded raamatupidamisse. Koostatud amortisatsioonikulu kandeid on
voimalik PShivara programmist vaadata ja kontrollida. Voimalik on amortisatsiooni
korduvarvestus.

Amortisatsioonikulu kanded koostatakse eraldi iga liigi, alliiksuse ja analiiiitikakoodi kohta.

Kanded erinevatesse raamatupidamisprogrammidesse koostatakse programmis meniitist Arvestus.

7. LISATEGEVUSED péhi(viike)vahenditega.

Lisaks eelpool toodud kohustuslikele tegevustele programmiga to6tamisel, on voimalik
veel pohivarasid nditeks iile anda, miiiia, maha kanda. Neid tegevusi v3ib teha alles parast eelpool
toodud tegevuste sooritamist, st. enne ei saa Phivara lile anda, kui kaart on koostatud.
Lisategevusi, mis on soetud ithe konkreetse pohivara kaardiga saab teostada programmis
meniiiist EDIT-> Dubleeri / Maha kanda / Arhiivi, kui asute pdhivara kaardil.

Lisategevusi, mis on seotud koikide kaartidega (tegevus eeldab programmi poolt kdikide kaartide
iile vaatamist) saab teha meniiiist Arvestus.
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Registrite koostamine

Programmiga todtamiseks on vajalik koostada registrid. PGhivarade programmis on
registrite koostamine vajalik selleks, et pdhivarade ja véikevahendite kaartidele oleks mugav

valida eelnevalt koostatud registrist andmeid. Vastasel korral tuleb hiljem kaarte tdiendama hakata.

Samuti on registrite sisestamine ja kaartidele andmete valimine oluline, kuna aruanded
koostatakse vastavalt kaartidele sisestatud andmetele.
Koiki registreid saab koostada peameniiiist Registrid.

Registreid voib t66 kiigus alati tdiendada, nditeks tuleb juure vastutav isik voi kulukoht (alliiksus)
jne..
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Liigid

Liike voib programmis kasutada kui lihtsalt lisakoode, mille jérgi on voimalik hiljem aruandeid
koostada. Kuid liike on voimalik kasutada ka oluliste koodidena, mille jargi toimub amortisatsioonikulu
arvestamine eraldi liikide 15ikes, st. liigi kaardil ma&ratakse amortisatsiooni protsent, kulu konto, kulumi
konto ja arvele vGtmise konto. Pohivara kaardil madratakse, millisesse liiki pdhivara (vdikevahend) kuulub.
Liike voib programmis kasutada mitu erinevat (kood on 10-kohaline tdhtede ja numbrite kombinatsioon).
Kindlasti tuleb kasutada liike juhul, kui arvestatakse amortisatsiooni eraldi nditeks hoonete ja masinate
16ikes.

Liikide nimekirja koostamiseks tuleb meniiiist Registrid valida meniiii Liigid.

Ekraanile tuuakse liikide andmetabel (kui alustatakse programmiga t66d esmakordselt, on tabel tiihi).

Uue liiki lisamiseks tuleb lisamise ikoonil (tdhistatud + mérgiga) teha hiireklops. Ekraanile tuuakse tiihjad
sisestusvéljad.

Olenevalt programmi hdilestusest, vdivad ekraanil mitte sisestatavad olla kontode viljad. Sel juhul on
programm haélestatud nii, et amortisatsioonikulu arvestus toimub iihel kulu ja iihel kulumi kontol.

Tiihjad viljad tuleb tdita jirgmiselt.

Liigi kood - liigi kood, kuni 10 tihte v3i numbrit.

Liigi nimetus - liigi nimetus, kuni 39 tdhte v3i numbrit e. siimbolit.

Amortisatsiooni protsent aastas — Pohivara (mille kaardile kinnitatakse
liik) maksumuselt amortisatsiooniarvestuse
aluseks olev protsent aastas.

Kas maksuamordi arvestus kaardi kaupa eraldi -

JAH - iga Pohivara kaardi kohta teostab programm eraldi
amortisatsiooni kulu arvestust.

El - programm teostab kdikide kaartide kohta kokku
amortisatsioonikulu arvestust.

Jargnevalt esitame viljade kirjeldused, mis vdivad liikide ekraanilt puududa
(sOltuvalt programmi hiilestusest).

Péhivara arvele votmise konto — Pohivara (mille kaardile kinnitatakse
liik) arvele votmise konto raamatupidamises (aktivakonto).

Amortisatsiooni kande
Deebet - Pohivara(mille kaardile kinnitatakse liik)
amortisatsiooni kulu kande deebet konto raamatupidamises
e. amortisatsiooni kulu konto.
Kreedit - Pohivara(mille kaardile kinnitatakse liik)
amortisatsiooni kulu kande kreedit konto raamatupidamises e.

Pohivara kulumi konto.

Péhivara miiiigil jidkvidrtuse kulukonto - kulukonto, millele kantakse
Pohivara miiligil tema jadkvaartus.

18



Alliiksused

Alliiksuste andmetabelisse kirjeldatakse osakonnad e. alliiksused, kuhu arvele voetud
pohivahendid kuuluvad. Kui pShivara programm on ithendatud raamatupidamisprogrammiga
TAAVI, siis alliiksuste loetelu vietakse sealt. Juhul, kui pohivara programm t6dtab eraldi ja teiste
raamatupidamisprogrammidega, siis tuleb alliikksused kirjeldada meniiii punktis Registrid ja sealt
Alliiksused.

Ekraanile tuleb varem sisestatud alliiksuste loetelu (juhul, kui kéivitate programmi esmakordselt,
on andmetabel tiihi).

Uue alliiksuse sisestamiseks tehke lisamise ikoonil hiireklops, ekraanile tulevad tiihjad véljad,
kuhu triikkige allitksuse number ja teisele véljale alliiksuse nimetus.
Tagasi meniiiisse saate véljumise ikooni (ristikese tdhisega) kasutades.
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Asukohad

Pdhivarad ja vdikevahendid vdivad asuda firmas erinevates kohtades (lisaks alliiksusele -
kulukohtadele). Asukohtade all tuleb programmis mdista pohivarade ja vdikevahendite fiiiisilise
paiknemise kohta, néiteks tuba nr. 304 voi tsehh nr.2. Asukohtade 16ikes on vdimalik koostada
pohivarade ja vdikevahendite aruandeid.

Asukohtade nimekirja sisestamiseks tuleb valida meniiii Registrid ja sealt Asukohad.

Ekraanile tuuakse asukohtade andmetabel (esmakordsel programmi kasutamisel tiihi tabel).

Uue asukoha sisestamiseks tuleb teha lisamise nupukesel hiire kldps. Ekraanile tuleb tiihjade
viljadega tabel.

Tiihjad véljad tuleb téita jirgmiselt:

Asukoha kood - asukoha kood,
Nimetus - asukoha nimetus.
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Vastutajad

Iga pShivara ja vdikevahendi eest vastutab firmas konkreetne to6taja. Vastutajateks tuleks
programmis defineerida to6tajad, kelle kédes on vdikevahendid voi kes vastutavad konkreetsete
pohivarade eest.

Vastutajate registri koostamiseks tuleb valida meniiiist Registrid meniiii Vastutajad.

Ekraanile tuuakse vastutajate kataloog (kui alustatakse t66d esmakordselt, on tabel tiihi).

Uue vastutaja lisamiseks tuleb teha lisamise nupukesel hiire kldps. Ekraanile tuleb tiihjade
viljadega tabel.

Tiihjad véljad tuleb téita jirgmiselt:

Vastutaja kood - vastutaja kood programmis.
Nimetus - vastutaja nimi.
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Analiiiitikakoodid

Analiititikakoodide teatmik vOib programmis mitte kéttesaadav olla juhul, kui installeerimise
(juurutamise) kdigus pole soovitud PShivara amortisatsiooni arvestada eraldi analiilitikakoodide
jérgi. Kui programmist soovitakse koostada kandeid raamatupidamisprogrammidesse HANSA

seeriast voi SOLOMON, siis tuleb analiilitikakoodidesse sisestada analiiiitika, mille 16ikes kandeid

soovitakse koostada.

Analiiiitikakoodide teatmik on pdhivarade ja raamatupidamisprogrammis {ihine juhul,
kui kasutatakse TAAVI raamatupidamisprogrammi. Analiiiitikakoodid vdivad olla programmis
kasutusel niiteks eraldi objektide mdistes voi lihtsalt eraldi koodidena, mille 16ikes
raamatupidamises jélgitakse kulusid (Pdhivara programm genereerib amortisatsiooni kanded

analtiiitikakoodide 16ikes eraldi), kuid PShivara programmis ei soovita kasutusele votta uut liiki.

Alliiksuseid voib kasutada kulukohtade mdistena ja analiiiitikakoode kuluiihikute
mdistena.
Analiiiitikakoode saab lisada meniitist Registrid ja sealt Analiiiitika.
Ekraanile tuuakse analiiiitikakoodide nimekiri.

Juhul, kui pole enne analiiiitikakoode sisestatud, on tabel tiihi. Uue analiiiitikakoodi lisamiseks
tuleb teha lisamise nupukesel hiirekldps. Ekraanile tuuakse tiihjad véljad.

Tiihjad véljad tuleb téita jirgmiselt:

Kood - analiiiitikakoodi kood , kuni 10 siimbolit (tdhte v&i numbrit)
Nimetus - analiiitikakoodi nimetus, kuni 68 tihte voi numbrit.
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Kaartide koostamine

Pohivarade programmis rajaneb kogu t66 pohivarade ja vdikevahendite kaartidele
sisestatud andmetel. Kdik programmis koostatavad aruanded vitavad andmed kaartidelt. Seetottu
on kaartide koostamine programmi kdige tddmahukam, tdpsust ndudvam ja vastutusrikkam

tilesanne.
Pohivarade ja viikevahendite kaarte saab koostada peamentiiist Registrid ja sealt, kas siis

Pohivarad (vt. ka PGhivarad) voi Viikevahendid (vt. ka Vidikevahendid).
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Pohivarad

Pohivarade kaarte saab sisestada meniilist Registrid ja sealt Péhivarad.

Ekraanile tuuakse kdik PShivarad tabeli kujul. Kui alustatakse t66d programmiga esmakordselt, on
tabel tithi. Uue PGhivara lisamiseks tuleb teha lisamise nupukesel hiireklops. Ekraanile tuuakse
tithi Pohivara kaart.

Pdhivara kaart koosneb neljast eraldi ekraanist:

1. Kirjeldus - PGhivara nr., nimetus, arvelevotmise kuupéev, tunnused
(alliiksus, asukoht, vastutaja, analiititikakood, liik)
2. Vidrtus - soetamismaksumus, amortisatsiooni protsent, kulum programmis

arvele vOtmise hetkeks
3. Ajalugu - arhiveeritud pdhivara kaardid
4, Lisainfo - mistahes pikkusega tekst pShivara kohta

Viljadel edasi tagasi saab liikuda TAB ja SHIFT-TAB klahve kasutades, registrid avab hiirekldps
kde margil, mis asub ekraani nupukeste real. Tiihjadesse viljadesse tuleb sisestada jargmised
andmed.

Kirjelduse ekraanil:

Registreerimisnumber - Pohivara jarjekorranumber. Programm pakub viimasest numbrist
jargmise, kui see ei sobi, vOib numbrit ka muuta. Jarjekorra numbrite jargi on vdimalik koostada
pohivarade aruandeid.

Triipkood - pohivara triipkood. Triipkoodi jérgi saab otsida pohivarade tabelist pShivara asukoha
reast allapoole triikkides Triipkoodi veerus olles otsitava triipkoodi. Triipkoodi veeru saab
tabelisse lisada parem hiirekldps mistahes veeru pealkirjal ‘Lisa veerg’ -> Triipkood -> Salvesta
veerud.

Arvele véetud - Pohivara arvele votmise kuupédev. Kuupdev, millal pohivara firmasse soetati.
Inventari number - pdhivara inventari number - 20 tdhte voi numbrit. Inventari number tuuakse
aruandesse Inventuuri nimekiri.

Inventeeritud - kuupdev, millal pohivara viimati inventeeriti.

Ostudokument - dokumendi number vm. dokumendi kirjeldus, millega pdhivara arvele voeti (...
osteti, nditeks ostuarve number ja kuupéev) - 10 tdhte vdi numbrit.

Nimetus - PGhivara nimetus.

Mirkused — lahtrit voib kasutada mistahes info salvestamiseks (aruannetesse vélja ei tooda)

Liik - Pohivara liik, kuhu antud pShivara kuulub. Liigi kaardilt vGetakse raamatupidamiskontod,
kuhu kantakse selle pdhivara amort. kulu ja kulum.

Liikide registrist valimiseks tuleb teha kde mérgil hiireklops ning liikuda sobivale liigile
ja OK nupukesel teha hiirekldps. Liiki kaardile kantud andmete pShjal arvestab programm iga kuu
PGhivara amortisatsiooni juhul, kui programm on selliseks arvestuseks haélestatud (kui liigi
kaardil on kontod, vt. juhendist ka registrid- liigid). Juhul, kui ei ole, siis on liik lihtsalt iiks kood,
mille jargi on vdimalik koostada pohi(véike)vahendite aruandeid.

Juhul, kui Te teate liigi koodi peast, siis voib koodi kohe liigi viljale triikkida.

Asukoht - asukoht, kus pdhivara asub. Asukoha vélja tditmine toimub analoogselt eelpool
kirjeldatud liigi vilja tditmisega.

Vastutaja - isiku kood, kes vastutab PGhivara eest. Vastutaja vélja tditmine toimub analoogselt
eelpool kirjeldatud liigi vélja tditmisega.

Alliiksus - osakonna kood raamatupidamises, mille arvestuses pohivara on. eNTER vajutus voi
hiirekldps kde mérgil avab alliiksuste tabeli, milles tuleks liikuda sobivale alliiksusele ja ta kaardile
valida.

24



Analiiiitikakood - analiiiitikakoodi kood, mille kulu arvestusse Pohivara amortisatsiooni kulu
soovitakse kanda. Analiiiitikakoodi sisestamiseks kaardile v3ib vajutada ENTER voi kée jérgi
hiirekldps teha. Ekraanile avatakse varem sisestatud analiiiitikakoodide teatmik, milles tuleb
litkuda sobivale reale ja valik kinnitada OK nupukesel hiirekldpsuga. Analiiiitikakoodi véli
tdidetakse Teie poolt valituga.

Viiiirtuse ekraan.

Soetamismaksumus seisuga - kuupdev, millest alates hakatakse programmis Pohivara
amortisatsiooni arvestama.

. on - Podhivara tegelik soetamismaksumus e. Pohivara hind, millega ta osteti.
Kindlustusvddrtus - Pdhivara summa, mille vaértuses saab pdhivara tegelikult kindlustada.
... kulum - Pohivara kulum eelpool sisestatud kuupédeva seisuga.

Niide.

Pohivara osteti 15.05.1996 hinnaga 10 000.- , amortisatsiooniprotsent aastas on 15%. Arvutis
alustatakse PGhivara amortisatsiooni arvestamist augustis. Sel juhul tuleb véljad tdita jargmiselt:
Arvelevotmise kuupédev on 15.05.1996 Soetamismaksumus seisuga 01.08.1996 on 10 000.-
Kulum on 375.-
Amort. protsent aastas - PGhivara amortisatsiooni kulu arvestamise aluseks
olev aasta protsent.

kuu summa - amortisatsiooni kulu summa kuus. Kui liikuda sellele viljale,

arvutab programm kuu summa ning tdidab vilja.

Amort. arvestamine lopeb - kuupaev, millal pohivara on 16plikult kulunud.
Kui liikuda sellele véljale, tdiidab programm vélja nimetatud
kuupdevaga.
Osaluskoefitsient - koefitsient, mille ulatuses pohivara ettevottele kuulub (aruannetes
ei kasutata )
Jargmised véljad voib jétta tditmata. Need tdidab programm ise peale esimest amortisatsiooni
arvestamist:

Viimati arvestatud amortisatsioon kuni - kuupéev, mille seisuga viimati
teostati amortisatsiooni arvestust.

peale seda on jidkvidrtus - Pohivara jadkvairtus parast viimati teostatud
amortisatsiooni arvestust.

Kuna programmis voetakse andmed kaartidelt, siis eelmise kahe vélja mitte tditmise korral vdivad
aruanded olla ebatdpsed (vale jadkvaértus nditeks). Pdrast esimest programmiga teostatud
amortisatsiooni arvestust tdidab programm tiihjad véljad ning aruannetesse tuuakse diged
védrtused. Kui soovite koostada aruandeid enne esimest amortisatsiooni arvestust programmiga,
tditke tithjad véljad késitsi, kuid programm kirjutab nad pérast amortisatsiooniarvestuse teostamist
ile.

Ekraan ajalugu.

Ekraanile ajalugu toob programm eraldi ridadena pShivara arhiveeritud kaardid. Niiteks
enne parendamist kantakse pShivara nn. arhiivi (selleks on programmis eraldi protseduur), siis
arhiveeritud kaart on hiljem sellel ekraanil nédha.

Topelt hiirekldps arhiveeritud kaardi real avab kaardi, millel on kéttesaadavad Kirjelduse,
Vidirtuse ja Lisainfo ekraanid.

Lisainfo ekraan.
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Lisainfo ekraanil on iiks lahter, kuhu voib triikkkida mistahes pikkusega teksti, mida ei
olnud vdimalik eelpool toodud viljadesse sisestada.
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Viiikevahendid

Viikevahendite kaarte saab sisestada meniiiist Registrid ja sealt Viikevahendid.
Ekraanile tuuakse varem sisestatud viikevahendite kaardid.

Kui viikevahendeid pole enne sisestatud, on tabel tiihi. Uue kaardi sisestamiseks
tuleb lisamise nupukesel teha hiirekldps. Programm avab tiihja vdikevahendi kaardi.

Tiihjad véljad tuleb téita jirgmiselt:

Number - vdikevahendi jérjekorra number. Programm pakub viimasest
numbrist jirgmise, kui see ei sobi, vdib numbrit ka muuta. Jarjekorra
numbrite jérgi on voimalik koostada hiljem viikevahendite aruandeid.

Arvele votmise kuupdev - vaikevahendi tegeliku soetamise kuupédev.

Inventari number - pohivara inventari number - 20 téhte vdi numbrit.

Inventeeritud - kuupédev, millal vdikevahendit viimati inventeeriti.

Ostudokument - dokumendi number ja kuupéev, mis iseloomustavad dokumenti,
millega viikevahend soetati.

Nimetus - vdikevahendi nimetus.

Hulk - tiikkkide arv. Viikevahendite arv, mis vOetakse arvestusse selle
kaardiga. Uhe vdikevahendi kaardiga saab arvele votta rohkem kui iihe
vaikevahendi.

Viiikevahendi maksumus kuupdevaga -

e kuupiev, millal viikevahend arvutisse arvele voetakse
e kaardiga arvele voetus vdikevahendi(te) maksumus kokku

Liik - liikk, kuhu antud vdikevahend kuulub. Liik tihistab viikevahendite jaoks koodi, mille jargi
on voimalik koostada viikevahendite aruandeid.

Liigi valimiseks vdikevahendi kaardile (juhul, kui liigid on eelnevalt sisestatud) tuleb kie
nupukesel teha hiireklops. Programm toob ekraanile liikide nimekirja, milles tuleb liikuda
soovitud liigile. Valiku fikseerimiseks tuleb OK nupukesel teha hiireklops.

Juhul, kui Te teate liigi koodi peast, siis voib koodi kohe liigi viljale triikkida.

Asukoht - asukoht, kus vdikevahend asub. Asukoha vélja tditmine toimub
analoogselt eelpool kirjeldatud liigi vélja tditmisega.

Vastutaja - isiku kood, kes vastutab viikevahendi eest. Vastutaja vélja tditmine
toimub analoogselt eelpool kirjeldatud liigi vélja tditmisega.

Allitksus - osakonna kood raamatupidamises, mille arvestuses vdikevahend on.
Alliiksust saab valida alliiksuste nimekirjast, kui teha kie nupukesel
hiirekldps ning avatud nimekirjast valida sobiv alliiksus.

Viiikevahendi kaardi sulgemise kuupdev - kuupiev, millal suleti

véikevahendi kaart. Programm téidab lahtri, kui teostatakse
viikevahendi maha kandmine.
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Lisategevused andmetabelitega

Pohi- ja vdikevahendite andmetabelites on voimalikud jargmised lisategevused:
dubleerida kaarte
jérjestada kaarte tabelis erinevate tunnuste jargi
andmetabeli kirjelduse muutmine
otsimine

Dubleerimine.
Dubleerimist voib kasutada juhul, kui soovitakse sisestada mitu pohimdtteliselt
ithesugust pohivara vdi véikevahendi kaarti, milledel erineb néiteks ainult
nimetus vm. liksik tunnus. Sel juhul tuleb kdigepealt lisada iiks kaart ja téita
tema tunnused ning siis andmetabelis olles selle pdhivara rea peal valida meniiiist
Edit -> Dubleeri. Programm toob ekraanile uue samasuguse tdidetud kaardi

Andmetabelisse tekib uus kaart jargmise jarjekorra numbriga, millel on samad
andmed, mis aluseks olnud kaardil. Kui soovite mingit summat voi tunnust
muuta, siis tuleb liikkuda muutmist vajavale véljale ja sisestada soovitud véartus.
Dubleerida saab kaarte ka siis, kui ollakse kaardi peal, mitte andmetabelis, st. kui
kaart on lahti.

Jirjestamine.
Pdhivarade jarjekorda vdib andmetabelis muuta nende veergude jirgi, mis on
sinise kirjaga. Niiteks on PShivarad jirjestatud jarjekorra numbrite jargi.
Kui soovite kaarte jarjestada liikide jérgi, siis tuleb liigi veeru
pealkirjal teha hiireklops. Programm jarjestab kaardid liikide jargi.

Andmetabeli kirjelduse muutmine.

Pohivarade ja viikevahendite andmetabeli kirjeldust (kdikide andmetabelite) saab
muuta, st. andmetabelisse saab veergusid:

lisada

kustutada

veergude jarjekorda muuta
veeru pealkirju muuta.

Tabeli veerge saab muuta, kui teete mdnel veeru pealkirjal olles hiire parempoolsel
klahvil kldpsu. Ekraanile tekib meniiii, millest saate valida jargmisi tegevusi:

o lisa veerg - ekraanile toodud véljade loetelust saab valida andmevilja, mille veergu

soovitakse tabelisse lisada. Liikuge sobivale viljale ja tehke OK nupukesel

hiirekldps. Pealkirja viljas v3ib muuta veeru pealkirja.

e kustuta veerg - kustutab tabelist veeru, mille pealkirjal olles tehti hiirekldps (hiire

parempoolsel klahvil)

o veeru pealkiri - ekraanile tuuakse veeru pealkirja vili, milles voib pealkirja muuta.
OK nupukesel hiirekldps kinnitab muutuse.

Veeru kirjelduse muutuste salvestamiseks tuleb uuesti teha parem hiirekldops ning valida

Salvesta veerud. Kui Te ei salvesta veergude kirjeldust, siis jargmine kord, kui tabel avatakse, on

Teie tehtud muutused kadunud.
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Taasta algseis taastab programmis vaikimisi oleva veergude kirjelduse.

Veeru joondamine :

e vasakule - likkkab andmed veeru vasakusse serva
e  keskele - liikkkab andmed veeru keskele

e paremale - liikkkab andmed veeru paremasse serva

Otsimine.

Pohivarade ja vdikevahendite andmetabelis on vdimalik otsida kaarte mingi etteantud

tunnuse jirgi, néiteks otsitakse kaarti, mille liik on ‘444444°. Otsimiseks

tuleb teha veeru pealkirjal (veerus on Liik) hiirekldps nii, et veeru pealkirja taust laheks valgeks,
mis tdhendab, et veerg on aktiivne (veerge saab aktiivseks teha kasutades control ja noole klahve).

Otsimise alustamiseks voib klaviatuurilt kohe sisestada otsitava véartuse (antud niites vajutada
klaviatuuril numbrile 4 ) voi vajutada paremat hiireklahvi nii, et

ekraanile tekib meniiii, milles esimene valik on ‘Orsi’. Sellel valikul tuleb

teha hiireklops, mille tulemusena avatakse véli, kuhu saab triikkida otsitava

liigi e. sinna tuleks triikkkida ‘444444’ ning OK nupukesel hiirekldps viib

reale, mille pohivahend kuulu liiki koodiga ‘444444’

Otsimiseks veeru sisu jérgi voib ka kohe alustada otsitava véirtuse
sisestamist, mille tulemusena tekib ekraanile vili, kuhu saab sisestada otsitava
vadrtuse. Néiteks olles liikide veerul mistahes reas , sisestatakse
klaviatuurilt number 4, mille tulemusena avaneb ekraanile otsingu véli, kuhu
saab triikkkida kogu otsitava véirtuse ning OK nupukesel hiirekldps viib reale,
mille liik on ‘444444°,

Enne otsingu teostamist on vajalik andmetabeli otsitava veeru pealkirjal teha hiirekldps
nii, et pealkirja taust oleks valge (kasutada v&ib ka control + noole klahve).
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Tooperioodi valimine
Pdhivarade programmi koige olulisem funktsioon on teostada pdhivarade
amortisatsiooniarvestust kuude kaupa. Seetdttu on oluline todperioodi fikseerimine.
Amortisatsiooni arvestus toimub jooksva kuu ja aasta seisuga, mis on programmis valitud. To6kuu
ja tddaasta on ndha ekraani koige alumisel real.

Tookuud ja aastat saab valida meniiiist File -> Tookuu.
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Tookuu

Programm teostab pohivarade amortisatsiooni arvestust jooksva tookuu kohta. Seetdttu
on tootamisel programmiga iiks olulisemaid meniiii punkte to6kuu valimine.
Tookuud saab valida peamentiiist File ja sealt Tookuu. Ekraanile tuuakse kaksteist kuude
nimetust, millest tuleb teha oma valik.

Liikuge sobivale kuu nimele ja tehke hiirekldps.

Ekraanil on alati ndha, millises to6kuus ollakse. Programm arvutab pdhivarade amortisatsiooni
selle kuu viimase kuupéeva seisuga, mis ekraanile toodud on.

Pdhivara kaardil on néha kuupédev, millal viimati amortisatsiooni arvestust tehti.

31



Tooaasta

To6baasta valimine on oluline meniiii, kui toimub aastavahetus.
Too6aastat saab valida meniitist File ja Todaasta. Ekraanile tuuakse kaks aastat, esimene on

eelmine aasta, teine jooksvast jirgmine aasta. Tuleb liikuda sobivale aastale ja teha hiirekldps.

Ekraani taustale ilmub aasta number, milles asutakse.
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Tegevused

Pohivarade programmis on hulk tegevusi pohivarade ja vdikevahenditega. Néiteks
pohivarade miiiik, PGhivara amortisatsiooni kulu arvestamine jne.. Tegevuste sooritamise
tulemusena muutuvad pdhivarade ja vdikevahendite kaartidel andmed, néiteks Pohivara
jaakvaartus, vdikevahendite hulk. Tegevusi voib sooritada kas kaardi peal olles, kui tegevus
hSlmab ainult {ihte kaarti, nditeks miiiik, vi on programmis selleks eraldi meniiii, kui tegevus
holmab koiki kaarte, néiteks amortisatsiooni arvestamine.
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Amortisatsiooni arvestus

Pohivahendite amortisatsiooniarvutust voib teostada programmis peameniiiist Arvestus ja
sealt Amortisatsioon.

Ekraanile tuuakse kiisimus “Kas anda litkumiste detailne nimekiri
Kui vastate JAH, tuuakse aruandesse jooksval kuul arvestusse juurde tulnud iga iiksik pohivara
eraldi. Vastates EI, eraldi liksikuid pohivarasid aruandesse vilja ei tooda.

Ekraanile tuuakse aruanne amortisatsiooniarvestuse kohta jooksval kuul. Aruandes on
toodud summad amortisatsioonikulu kohta eelmisel kuul, jooksval kuul ning aruande
16pus tuuakse vélja amortisatsioonikulu alliiksuste kaupa eraldi.

Aruande trilkkimiseks tuleb printeri nupukesel teha hiirekIdps.

NB! Amortisatsioon meniiii kdivitamine on pohivaradele amortisatsiooni arvutamise
momendiks ning tulemusena uuendab programm kaartidel olevaid jirgmisi vidrtusi :

° viimati arvutatud amort. kuni
° Jédkvidrtus
° kulum

Pohivara ja TAAVI raamatupidamine.

Pdohivarade programm kontrollib TAAVI raamatupidamisprogrammist pohivarade arvele votmise
kontol olevat saldot ja deebet kéivet. Juhul, kui pdhivarade programmis on kaarte juurde lisatud,
kuid raamatupidamiskandeid pole sisestatud, tuleb ka aruandesse vastava sisuline teade. Programm
ei tee mingeid paranduskandeid, vaid ainult hoiatab, et summad on erinevad. Pohivara programmi
kaardi lisamine ei tee kandeid raamatupidamisse ja vastupidi, raamatupidamises PShivara arvele
votmise kanne ei kajastu pShivarade programmis.

Pohivarade programm genereerib raamatupidamisse lausendid ainult pohivarade kohta,
véikevahendite kohta mingeid kandeid raamatupidamisse ei tehta.
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Kannete koostamine raamatupidamisse

Pdohivarade programm koostab raamatupidamislausenditest faili, mille saab sisse lugeda
raamatupidamisprogrammi. Enne andmekogumi koostamist tuuakse ekraanile aruanne, milles on
dra toodud lausendid, mis koostati jooksva kuu andmete alusel. Aruannet on vdimalik printerile
véljastada.
Iga raamatupidamisprogrammi jaoks (Hansa, Raama, Solomon, Concord, Scala jne.) koostab
TAAVI pohivaraprogramm eraldi faili (tavaliselt pdhivaraprogrammi kataloogi):
HANSA seeria - HAN_POHIL.TXT
RAAMA - PLAUSEND.DBF
SOLOMON - SOL_EXPO.DTA
EXACT - FMUTAG6.CSV

Raamatupidamislausendite faili saab koostada meniiiist Arvestus -> Kanded .

Ekraanile tuuakse nimekiri raamatupidamisprogrammidest, milledesse antud pohivaraprogrammi
konfiguratsioon (pannakse paika registreerimiskoodiga) vdimaldab lausendite faili ette valmistada.
Liikuge raamatupidamisprogrammi nimele (nditeks HANSA) ning tehke hiirekldps. Mone hetke
pérast tuleb ekraanile kiisimus ‘Kas anda liikumiste detailne nimekiri?‘. Vastates JAH koostab
programm detailse nimekirja kuu jooksul soetatud ja maha kantud pShivaradest, mis on analoogne
meniilist Amortisatsioon koostatule. Sulgege aruanne ning ekraanile tuuakse teade sellest, mitu
kannet on salvestatud vastavasse raamatupidamisprogrammi formaati ja mis nimega on fail.

Tehke OK nupukesel hiirekldps.

Sellega on fail koostatud. Niiiid tuleks avada raamatupidamisprogramm ning importida eelpool
nimega fail.

Juhul, kui selguvad vead, tuleks need parandada pdhivaraprogrammis ning uuesti koostada fail
ning importida see raamatupidamisprogrammi.

NB! Mitmekordsel importimisel lausendite topelt sattumine pearaamatusse soltub
raamatupidamsprogrammist. Tavaliselt tuleks koik eelmised imporditud lausendid kustutada.

Faili kataloogi, kuhu fail kopeeritakse, mdidramine toimub pdhivara kataloogi TAAVILINI failis,
milles tuleb méédrata sektsioon

KATALOOGID

SOLOMONI EXPORT = Kataloog

HANSA EXPORT = Kataloog

RAAMA EXPORT = Kataloog



Raamatupidamislausendid

Pohivaraprogramm koostab jargmised raamatupidamislausendid:
1. Pohivara amortisatsioon - DEEBET kulukonto KREEDIT kulumi konto.

Tavaliselt vdetakse kontod pShivara liikide kaartidelt. Antud juhul tuleks deebet konto
mérkida lahtrisse Amortisatsiooni kande deebet ja kreedit konto mérkida lahtrisse kreedit.

2. Pohivara maha kandmisel jidkviiirtuse kandmine kulu kontole - DEEBET jdikvidrtuse
kulukonto KREEDIT pdhivara arvele votmise konto.

Antud juhul tuleks deebet konto mérkida lahtrisse PGhivahendi miitigil jadkvaértuse
kulukonto ja kreedit konto mérkida lahtrisse Pohivara arvelevotmise konto.

Eelpool toodud lausendeid koostatakse nii allilksuste, kui analiiiitika koodide kaupa eraldi.

HANSA raamatupidamisprogrammi puhul on TAAVI analiiiitika kood = HANSA objekt.

36



Pohivarade mahakandmine

Pohivarasid on véimalik programmis maha kanda. Maha kandmise liike on kolm:
® miiiik
e riknemine
e muu maha kandmine

Kdigi kolme erineva tiiiibi puhul vdib genereerida raamatupidamisse jadkviértuse kuluks
kandmise lausendi. Enne maha kandmise sooritamist tuleb alati pdhivara kanda Arhiivi (tuleb
sdilitada kaart).
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Miiiik
Pdohivara miiiigi teostamiseks programmis tuleb pdhivarade registris liikuda sobivale
pGhivarale ja avada tema kaart ning valida peameniiiist Edit mentiii Maha kanda.

NB! Enne maha kandmise valimist tuleb valida meniiii Arhiivi, st. Péhivara kaart tuleb arhiivi
kanda (vt. jJuhendist ka arhiivi kandmine).

Ekraanile tekib kuupédeva vili pealkirjaga ¢ Palun maha kandmise kuupdev ‘.

Sisestage kuupédev, millega soovite pdhivara maha kanda ja tehke OK nupukesel hiirekldps.
Programm toob ekraanile uue meniiii maha kandmise tiitipide vahel valimiseks. Tuleb liikuda reale
Pohivara miiiik ning teha topelt hiireklops. Ekraanile voivad tulla jargmised teated vastavalt
teostatud voi teostamata amortisatsiooni arvestusele jooksvas kuus:

«... Pohivara on maha kantud seisuga .....

«e.. ToOkuuks on amortisatsioon juba arvutatud. Leiame mahakandmiseks uue jidikvidrtuse....
Tehke OK nupukesel hiirekldps.

Ekraanil olevale Pohivara kaardile Véértus ekraanile tekib Pohivara miiiigi kuupdev ja maha
kandmise tiiiibi number 1. Tiiiip 1 tdhistabki, et pohivara on maha kantud seetdttu, et ta miiiidi dra.

Jargmisel kuul sellele pohivarale amortisatsiooni kulu ei arvestata.

NB ! Juhul, kui midagi liiks valesti , on voimalik maha kandmine tiihistada, kui valite meniiii
Edit -> Maha kanda -> Mahakandmise eemaldamine.
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Riknemine

Pohivara riknemise korral maha kandmiseks tuleb pohivarade registris liikkuda sobivale
pGhivarale ja avada tema kaart ning valida peameniilist Edit mentiii Maha kanda.

NB! Enne maha kandmise valimist tuleb valida meniiii Arhiivi, st. Péhivara kaart tuleb arhiivi
kanda (vt. jJuhendist ka arhiivi kandmine).

Ekraanile tekib kuupédeva vili pealkirjaga ¢ Palun maha kandmise kuupiev *.

Sisestage kuupédev, millega soovite pdhivara maha kanda ja tehke OK nupukesel hiirekldps.
Programm toob ekraanile uue meniiii maha kandmise tiitipide vahel valimiseks. Tuleb liikuda reale
Pohivara riknemine ning teha topelt hiirekldps. Ekraanile vdivad tulla jirgmised teated vastavalt
teostatud voi teostamata amortisatsiooni arvestusele jooksvas kuus:

«... Pohivara on maha kantud seisuga .....

«e.. ToOkuuks on amortisatsioon juba arvutatud. Leiame mahakandmiseks uue jiikvddrtuse....
Tehke OK nupukesel hiireklps.

Ekraanil olevale Pohivara kaardile (viimasele reale) tekib Pohivara riknemise korral maha
kandmise kuupéev ja maha kandmise tiiiibi number 2. Tiiiip 2 tihistabki, et pShivara on maha

kantud seetottu, et ta riknes. Jargmisel kuul sellele pohivarale amortisatsiooni kulu ei arvestata.

NB ! Juhul, kui midagi liiks valesti , on voimalik maha kandmine tiihistada, kui valite meniiii
Edit -> Maha kanda -> Mahakandmise eemaldamine.
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Muu mahakandmine

Pdhivara maha kandmiseks muul moel, kui miiiik ja riknemine, tuleb pohivarade registris
liikuda sobivale pdhivarale ja avada tema kaart ning valida peameniiiist Edit meniiii Maha kanda.

NB! Enne maha kandmise valimist tuleb valida meniiii Arhiivi, st. Péhivara kaart tuleb arhiivi
kanda (vt. juhendist ka arhiivi kandmine).

Ekraanile tekib kuupédeva vili pealkirjaga ¢ Palun maha kandmise kuupiev ‘.

Sisestage kuupédev, millega soovite pdhivara maha kanda ja tehke OK nupukesel hiirekldps.
Programm toob ekraanile uue meniiii maha kandmise tiitipide vahel valimiseks. Tuleb liikuda reale
Muu mahakandmine ning teha topelt hiirekldps. Ekraanile voivad tulla jairgmised teated vastavalt
teostatud voi teostamata amortisatsiooni arvestusele jooksvas kuus:

«... Pohivara on maha kantud seisuga .....

«e.. ToOkuuks on amortisatsioon juba arvutatud. Leiame mahakandmiseks uue jidkvidrtuse....
Tehke OK nupukesel hiireklps.

Ekraanil olevale PShivara kaardile (viimasele reale) tekib PGhivara muu maha kandmise
teostamise kuupéev ja maha kandmise tiilibi number 3. Tiiip 3 tdhistabki, et pohivara on maha
kantud mitte riknemise ega miiligi tottu, vaid mingil kolmandal pdhjusel. Jargmisel kuul sellele

pohivarale amortisatsiooni kulu ei arvestata.

NB ! Juhul, kui midagi liiks valesti , on voimalik maha kandmine tiihistada, kui valite meniiii
Edit -> Maha kanda -> Mahakandmise eemaldamine.
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Osaline mahakandmine

Osaline mahakandmine vdimaldab pohivarast osa maha kanda.
Ekraanile tekib kuupédeva vili pealkirjaga ¢ Palun maha kandmise kuupdev ‘.

Sisestage kuupdev, millega soovite pdhivarast osa maha kanda ja tehke OK nupukesel hiireklops.

Téitke ekraanil olevad lahtrid :

Soetamismaksumuse vihendamine — summa, mille vorra viheneb soetamismaksumus.

Kulumi vihendamine — kulumi vihenemine. Summa lahutatakse maha enne osalise mahakandmise hetkel
olevast kulumist. Néiteks, kui enne oli 200.- ja sisestatakse 100.-, siis pohivara kaardile kantakse uueks
kulumiks 100.-.

Uus amortisatsiooniprotsent — amortisatsiooniprotsent.
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Osaline miiiik

Osaline mahakandmine voimaldab pohivarast osa miiia.
Ekraanile tekib kuupéeva vili pealkirjaga ¢ Palun maha kandmise kuupdeyv °.

Sisestage kuupdev, millega soovite pdhivarast osa miiiia ja tehke OK nupukesel hiirekldps.

Téitke ekraanil olevad lahtrid :
Soetamismaksumuse vihendamine — summa, mille vdrra viheneb soetamismaksumus.
Kulumi vihendamine — summa, mille vOrra viheneb soetamismaksumus.

Uus amortisatsiooniprotsent — amortisatsiooniprotsent.
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Miiiigiootel pohivara

Pohivara maha kandmiseks muul moel, kui miiiik ja riknemine, tuleb pohivarade registris litkuda
sobivale pohivarale ja avada tema kaart ning valida peameniiiist Edit meniiii Maha kanda.

NB! Enne maha kandmise valimist tuleb valida meniiii Arhiivi, st. Péhivara kaart tuleb arhiivi
kanda (vt. jJuhendist ka arhiivi kandmine).

Ekraanile tekib kuupdeva vili pealkirjaga ¢ Palun maha kandmise kuupdev *.
Sisestage kuupédev, millega soovite pohivara maha kanda ja tehke OK nupukesel hiirekldps.

Programm toob ekraanile uue meniiii maha kandmise tiitipide vahel valimiseks. Tuleb liikuda reale
Miiiigiootel péhivara ning teha topelt hiireklops.

Ekraanil olevale Pohivara kaardile (viimasele reale) tekib Pohivara maha kandmise teostamise
kuupéev ja maha kandmise tiiiibi number 7. Ttiiip 7 téhistabki, et pohivara on maha kantud mitte
riknemise ega miiligi tottu, vaid selleks, et teda miiiigiks ette valmistada. Jairgmisel kuul sellele
pohivarale amortisatsiooni kulu ei arvestata.

NB ! Juhul, kui midagi liiks valesti , on voimalik maha kandmine tithistada, kui valite meniiii
Edit -> Maha kanda -> Mahakandmise eemaldamine.
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Mahakandmise eemaldamine

Pdhivara maha kandmise tegevuse sooritamisel voib tekkida vigu, nditeks sisestati vale
maha kandmise kuupéev vdi oldi vale kaardi peal. Sel juhul tekib vajadus maha kandmine
tithistada (eemaldada kaardil olev maha kandmise kuupéev). Maha kandmise eemaldamiseks tuleb
avada PGhivara kaart ning valida meniiiist Edit -> Maha kanda.

Programm kiisib maha kandmise kuupéeva, milleks triikkige sama kuupdev, millega pohivara
maha kanti (vt. kaardil viimasel real). Ekraanile toob programm meniiii, millest viimane valik on
“Maha kandmise eemaldamine”.

Liikuge sellele reale ja tehke hiirekldps. PShivara kaardi viimaselt realt kaovad maha kandmise
kuupiev ja tiitip.
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Viikevahendite mahakandmine

Viikevahendite maha kandmiseks tuleb vdikevahendite registris litkuda védikevahendi
reale, avada kaart ning valida meniilist Edit meniiii Maha kanda.

NB! Enne maha kandmise valimist tuleb valida meniiii Arhiivi, st. Viikevahendi kaart tuleb
arhiivi kanda (vt. juhendist ka arhiivi kandmine).

Ekraanile tekib kuupdeva vili pealkirjaga ¢ Palun maha kandmise kuupdev *.

Sisestage kuupédev, millega soovite viikevahendit maha kanda ja tehke OK nupukesel hiirekldps.

Programm toob ekraanile uue meniili maha kandmise tiitipide vahel valimiseks. Liikuge sobivale
reale ning tehke topelt hiirekldps.

Ekraanile tuuakse vili, kuhu tuleb sisestada viikevahendite kogus, mis antud tegevusega maha
kantakse. Programm pakub vidikevahendi kaardiga arvel oleva vdikevahendite koguse, kui see ei
sobi, siis triikkkige uus kogus ja tehke OK nupukesel hiirekldps.

Viikevahendi kaardil ei muutu peale hulga (mis 1dheb véiksemaks maha kantud vdikevahendite
vorra) midagi. Viikevahendite arhiivi tekib vdikevahendi kohta kaart, millel on maha kantud
viikevahendite kogus.
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Arhiivi kandmine

Pohivarasid ( vdikevahendeid ) on véimalik kanda arhiivi. Niiteks enne maha kandmise
teostamist vOi enne andmete muutmist Pohivara kaardil, et sdilitada kaart, mida oleks voimalik
kasutada amortisatsiooni korduvarvestamisel eelmistes perioodides. Arhiivi kandmine enne
pohivara maha kandmist, parendamist, imber hindamist jne. on oluline selleks, et eelmiste kuude
amortisatsiooniarvestuse aluseks saaks votta originaal kaardi.

Arhiivi kandmiseks tuleb avada Pdhivara kaart ja peamentiiist Edit valida Arhiivi.

Pohivara kaardil ei muutu midagi. Arhiivi tekib tiks PGhivara kaart juurde. Arhiivi vaatamiseks
tuleb valida meniitist Registrid meniiii Péhivarade arhiiv (Viikevahendite arhiiv).
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Ule andmine

Pohivarasid on voimalik iile anda iihelt vastutavalt isikult teisele. Programmis tuleb
sellise iile andmise teostamiseks valida meniiiist Arvestus mentiii Uleandmine.

Ekraanil dialoog, mille esimesse vélja tuleb valida vastutaja, kelle kées olevad Pohivarad
soovitakse iile anda teisele vastutajale. Teise vilja tuleb valida vastutaja, kellele Pohivarad iile
antakse. Kui mdlemad viljad on tdidetud, tuleb teha hiireklops nupukesel Anna iile.

Ekraanile tuleb kinnitamist vajav kiisimus, EI vastuse variant katkestab iile andmise. Vastake JAH
(liikuge JAH peale ja tehke hiirekldps). Programm muudab koikidel pdhivara kaartidel, millel oli
vastutaja, kes annab {ile, vastutaja koodi vastutajaks, kellele pohivarad iile anti.

Ekraanile tuuakse jargmine kiisimus juhul, kui vastutaja arvel, kes annab iile, oli ka
viikevahendeid. Kui Te soovite ka viikevahendid anda {ile tihelt vastutajalt teisel, siis vastake
JAH.

Programm muudab koikidel véikevahendi kaartidel, millel oli vastutaja, kes annab {ile, vastutaja
koodi vastutajaks, kellele vdikevahend iile anti.

Ekraanile tuuakse jargmine kiisimus: ¢ Kas kustutada vahendite iileandja vastutavate isikute
nimekirjast?’

Vastates EI jaib isiku kood vastutajate nimekirja alles. Juhul, kui vastutav isik enam firmas ei
todta, voib vastata JAH, mille tulemusena kaob vastutav isik registrist dra, mis loob eeldused
selleks, et teda enam ei valita kaartidele.

Kui kdik etapid on edukalt 1dbitud, toob programm ekraanile kokkuvotte pShivaradest ja
véaikevahenditest, mis anti tile. Kokkuvdte tuleks triikkida printerile.

Eelpool toodud protseduuri tulemusena on pdhivarade (vdikevahendite) kaartidel muutunud
vastutava isiku kood.
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Pohivarade parendamine
Pdhivarade parendamiseks voi timber hindamiseks vdib tekkida vajadus mitmesugusel
pOhjusel, nditeks Pohivara vdirtus ei vasta tema hetke turuvairtusele. Sel juhul soovitakse muuta
tema maksumust mingi hetke seisuga ning amortisatsioonikulu arvestamise aluseks olevat
protsenti.

NB! Enne Pohivara iimber hindamist tuleb kanda Pohivara kaart arhiivi (vt. juhendist
Arhiivi kandmine). Jooksval kuul arvutatakse Pohivara amortisatsiooni uue maksumuse
(amortisatsiooni protsendi) jirgi. Eelmiste kuude arvutustesse voetakse andmed arhiivi kantud
kaartidelt.

Pdhivarade timber hindamiseks tuleb kaardil muuta jargmisi valju:

soetamismaksumus seisuga - kuupdev, millest alates kehtib uus maksumus
soetamismaksumus - uus maksumus (kirjutage vana iile)

kulum - pohivara kulum selleks kuupdevaks (kirjutage vana iile)
amortisatsiooni protsent aastas - sisestage uus amortisatsiooni protsent

Koik viljad tuleb tabulaator klahviga iile kiiia, et programm saaks summad vérskendada.
Alates sisestatud kuupéevast arvutab programm amortisatsiooni uuest maksumusest ja uue
protsendiga.

NB! Enne pohivarade iimberhindamist tuleks teha andmetest korrektne koopia (vt. juhendist
andmehooldus, reservkoopia).
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Aruanded

Programmis on pdhivarade ja vdikevahendite kohta voimalik koostada aruandeid
jarjekorranumbrite, asukohtade, vastutavate isikute, liikide ja alliiksuste jérgi. Aruandeid on
voimalik koostada meniitist Aruanded. Aruande kiivitamiseks tuleb liikuda soovitud aruandele ja
teha hiireklops. Aruannete kéivitamisel tuleb kdigepealt ekraanile meniidi, milles tuleb méairata,
kas aruanne tuuakse enne triikkkimist ekraanile, eksporditakse voi soovitakse kohe printerisse
triikkida.

Samuti saab méérata, milliseid lehti soovitakse ndha voi tritkkkida.

Aruandeid on kahte tiiiipi, ithed, mis koostatakse pdhivahendite kohta ja teised, mis koostatakse
viikevahendite kohta. Viikevahendite koostatavate aruannete nimetus algab kahe V-téhega,
néiteks ° VV alliiksuste jérgi’.

Samuti ndidatakse aruande nimes, millised kaardid aruandesse tuuakse, nditeks aruandesse
‘Alliiksuste jargi jadkvairtusega tuuakse koik PShivarad, mis ei ole kulunud e. millel on olemas
jadkvaartus.

Aruanded on koostatud WIN aruandegeneraatoriga R&R, mille ostu korral on vdimalik aruandeid
igal kasutajal muuta v3i uusi aruandeid juurde kujundada.
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Alliiksuste jirgi
Alliiksuste jargi pohivarade aruannet saab koostada mentiiist Aruanded ja sealt aruanne
‘Allitksuste jiirgi’.

Enne aruande koostamist tuuakse ekraanile kolm vilja, kuhu tuleb triikkida alliiksuste numbrid,
mille pdhivarasid aruandesse soovitakse ning kuupéev, mis seisuga aruandesse andmeid
soovitakse. Sisestage alliiksuste vahemik, néditeks 000 kuni 999 ja kuupéev ning tehke OK
nupukesel hiireklops.

Ekraanile tuuakse aruanne pohivarade kohta alliiksuste jargi.

Alliiksuste jérgi on aruandes toodud vahesummad soetamismaksumuse, kuu amortisatsiooni
summa, kulumi ja jadkvéartuse kohta.
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Asukohtade jiirgi

Asukohtade jéargi pohivarade aruannet saab koostada meniiiist Aruanded ja sealt aruanne
‘Asukohtade jiirgi’.

Enne aruande koostamist tuuakse ekraanile kolm vélja, kuhu tuleb triikkkida asukohtade koodid,
mille pdhivarasid aruandesse soovitakse ning kuupéev, mis seisuga andmeid aruandesse
soovitakse. Sisestage asukohakoodide vahemik, naiteks 00000 kuni 99999 ja kuupéev ning tehke
OK nupukesel hiirekldps.

Ekraanile tuuakse aruanne pohivarade kohta asukohtade 1dikes.

Asukohtade 16ikes on aruandes toodud vahesummad soetamismaksumuse, kuu amortisatsiooni
summa, kulumi ja jadkvéairtuse kohta.
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Jirk. numbrite jirgi

Jarjekorranumbrite jargi pohivarade aruannet saab koostada meniiiist Aruanded ja sealt aruanne
‘Jrk. numbrite jirgi’.

Enne aruande koostamist tuuakse ekraanile kolm vilja, kuhu tuleb triikkida jarjekorranumbrite
vahemik, mille pohivarasid aruandesse soovitakse ning kuupdev, mis seisuga andmeid aruandesse
soovitakse. Sisestage numbrid, nditeks 00000 kuni 99999 ja kuupdev ning tehke OK nupukesel
hiirekldps.

Ekraanile tuuakse aruanne pdhivarade kohta jérjekorranumbrite jargi.
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Liikide jiirgi
Liikide jérgi pdhivarade aruannet saab koostada meniiiist Aruanded ja sealt aruanne ‘Liikide
Jéirgi’.
Enne aruande koostamist tuuakse ekraanile kolm vélja, kuhu tuleb triikkida liikide koodid, mille
pohivarasid aruandesse soovitakse ning kuupéev, mis seisuga andmeid aruandesse soovitakse.

Sisestage asukohakoodide vahemik, niiteks 00000 kuni ZZZZZ7ZZ77 ja kuupédev ning tehke OK
nupukesel hiireklps.

Ekraanile tuuakse aruanne pdhivarade kohta liikide 13ikes.

Liikide 1dikes on aruandes toodud vahesummad soetamismaksumuse, kuu amortisatsiooni summa,
kulumi ja jadkviértuse kohta.
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Vastutajate jirgi
Vastutajate jérgi pohivarade aruannet saab koostada meniiiist Aruanded ja sealt aruanne
‘Vastutajate jirgi’.

Enne aruande koostamist tuuakse ekraanile kolm vélja, kuhu tuleb triikkida vastutajate koodid ,
mille pdhivarasid aruandesse soovitakse ning kuupéev, mis seisuga andmeid aruandesse
soovitakse. Sisestage asukohakoodide vahemik, nditeks 00000 kuni 99999 ja kuupéev ning tehke
OK nupukesel hiirekldps.

Ekraanile tuuakse aruanne pdhivarade kohta vastutajate 15ikes.

Vastutajate 16ikes on aruandes toodud vahesummad soetamismaksumuse, kuu amortisatsiooni
summa , kulumi ja jdékvairtuse kohta.
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VV alliiksuste jirgi

Alliiksuste jargi vaikevahendite aruannet saab koostada meniiiist Aruanded ja sealt aruanne V'V
alliiksuste jargi’.

Enne aruande koostamist tuuakse ekraanile kolm vilja, kuhu tuleb triikkida alliiksuste numbrid,
mille viikevahendeid aruandesse soovitakse ning kuupdev, mis seisuga aruandesse andmeid
soovitakse. Sisestage allilksuste vahemik, nditeks 000 kuni 999 ja kuupéev ning tehke OK
nupukesel hiireklops.

Ekraanile tuuakse aruanne koikide viikevahendite kohta alliiksuste 16ikes.

Alliiksuste 1dikes on aruandes toodud vahesummad soetamismaksumuse ja koguse kohta.
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VV asukohtade jiirgi

Asukohtade jérgi védikevahendite aruannet saab koostada meniiiist Aruanded ja sealt aruanne V'V
asukohtade jiirgi’.

Enne aruande koostamist tuuakse ekraanile kolm vélja, kuhu tuleb triikkida asukohtade koodid,
mille viikevahendeid aruandesse soovitakse ning kuupiev, mis seisuga aruandesse andmeid
soovitakse. Sisestage alliiksuste vahemik, nditeks 000 kuni 999 ja kuupéev ning tehke OK
nupukesel hiirekldps.

Ekraanile tuuakse aruanne koikide viikevahendite kohta asukohtade 16ikes.

Asukohtade 16ikes on aruandes toodud vahesummad soetamismaksumuse ja koguse kohta.
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VV Jrk. . .numbrite jiirgi

Jéarjekorranumbrite jargi vdikevahendite aruannet saab koostada mentiiiist Aruanded ja sealt
aruanne ‘VV jrk. numbrite jirgi’.

Enne aruande koostamist tuuakse ekraanile kolm vélja, kuhu tuleb triikkida jirjekorranumbrite
vahemik, mille vdikevahendeid aruandesse soovitakse ning kuupéev, mis seisuga aruandesse

andmeid soovitakse. Sisestage alliiksuste vahemik, nditeks 000 kuni 999 ja kuupédev ning tehke OK
nupukesel hiireklops.

Ekraanile tuuakse aruanne kdikide vdikevahendite kohta jarjekorranumbrite jérgi.
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VV Liikide jirgi
Liikide jargi vdikevahendite aruannet saab koostada meniiiist Aruanded ja sealt aruanne ‘V'V
liikide jirgi’.

Enne aruande koostamist tuuakse ekraanile kolm vélja, kuhu tuleb tritkkkida liikide koodid, mille

véikevahendeid aruandesse soovitakse ning kuupdev, mis seisuga aruandesse andmeid soovitakse.

Sisestage alliiksuste vahemik, nditeks 00000 kuni ZZZZZ ja kuupéev ning tehke OK nupukesel
hiirekldps.

Ekraanile tuuakse aruanne koikide védikevahendite kohta liikide 10ikes.

Liikide 1dikes on aruandes toodud vahesummad soetamismaksumuse ja koguse kohta.
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VV Vastutajate jiirgi
Vastutajate jérgi viikevahendite aruannet saab koostada meniiiist Aruanded ja sealt aruanne ‘V'V
vastutajate jirgi’.

Enne aruande koostamist tuuakse ekraanile kolm vélja, kuhu tuleb triikkida vastutajate koodid,
mille viikevahendeid aruandesse soovitakse ning kuupdev, mis seisuga aruandesse andmeid
soovitakse. Sisestage alliiksuste vahemik, nditeks 000 kuni 999 ja kuupéev ning tehke OK
nupukesel hiireklps.

Ekraanile tuuakse aruanne koikide viikevahendite kohta vastutavate isikute 10ikes.

Vastutajate 16ikes on aruandes toodud vahesummad soetamismaksumuse ja koguse kohta.
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Arhiivid

Pdhivahendite programmis toimub kogu info séilitamine pdhivarade ja viikevahendite

kaartidel. Seetottu on oluline, et enne, kui kaarte muutma hakatakse, kantakse jooksev seis arhiivi.

Naiteks enne PShivara parendamist, miilimist, maha kandmist jne. tuleks Pohivara kaart kanda
arhiivi. Eelmiste perioodide amortisatsiooni arvestatakse arhiivi kantud kaartide alusel.

Arhiivi kantud kaarte on voimalik vaadata meniiiist Piisiandmed ja sealt
Pohivarade arhiiv voi Viiikevahendite arhiiv.
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Poéhivarade arhiiv

Arhiivi kantud pdhivarade kaarte on vdimalik vaadata, kui valite meniiiist Registrid
meniili Pohivarade arhiiv. Ekraanile tuuakse arhiivi kantud PShivarad andmetabeli kujul.

Arhiivi kantud PShivara kaarti saab vaadata, kui teha vaatamise nupukesel hiireklops.

Arhiivi kantud PShivara kaart ei erine tavalisest Pohivara kaardist, ainult kaardi Kirjelduse
ekraanil on toodud arhiveerimise kuupdev ja mahakandmise tiiiip.
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Viikevahendite arhiiv

Arhiivi kantud viikevahendite kaarte on voimalik vaadata mentiiist Registrid ja sealt valides
Meniiii Viikevahendite arhiiv. Ekraanile tuuakse arhiivi kantud viikevahendite andmetabel.

Arhiivi kantud vdikevahendi kaarti saab vaadata, kui teha vaatamise nupukesel hiireklops.

Arhiivi kantud viikevahendite kaart ei erine tavalisest vidikevahendi kaardist oluliselt, ainult kaardi
alumises servas on ndidatud muudatuse kuupiev.
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Andmehooldus

Andmehoolduse meniiiid tuleb kasutada alati, kui on olnud voolukatkestus voi arvuti on
seisma jadnud ja te olete pidanud poole programmi t66 pealt tegema arvutile alglaadimise voi teile
tundub, et programm kéitub imelikult.

Reservkoopiat tuleb andmetest teha regulaarselt vdhemalt kord nédalas , kuid igal juhul pérast
pikemat andmete sisestamist. Programmis on kolm andmehooldus meniiii punkti, mis kdik on
kasutatavad erineval otstarbel:

- reservkoopia
- uued indeksid
- pakkimine.

Koiki andmehooldus meniiiisid saab kaivitada meniitist File->Andmete hooldus.
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Reservkoopia

Koopia tegemiseks tuleb valida mentiii File -> Andmete hooldus -> Andmebaasi
koopia.
Programm teatab, et hoolduse ajaks peavad koik teised kasutajad t66 16petama programmiga.
Tehke hiireklops OK nupukesel. Programm teeb koopia ning teatab, kui koopia tegemine on
16ppenud.

Reservkoopia késurida tuleb programmile sisestada parameetrite meniiiipunktist
File -> Seadistused -> Parameetrid 1.ekraanil olevasse lahtrisse
Reservkoopiakiisk

Reservkoopia kisurida soltub sellest, millist koopia tegemise programmi kasutatakse.

Toome moned néited:

zip c:\taavi\[programmi nimi]\koopia\koopia -rp *.* -x *.cdx *.exe *.tmp *.txt *.zip *.rp5 *.dll
*.hlp *.cnt

[ programm zip.exe on tasuta kasutamiseks ]

Késurea taha triikitud failide laiendid tdhendavad, et nende laienditega failid jaetakse koopiast
vélja — nendest failidest ei ole vaja koopiat teha. Neid faile saab taastada ( (uuesti arvutisse
kopeerida).

Loodava koopiafaili nimi voi salvestuskataloogi nimi peab igal programmil olema erinev,
vastasel korral salvestatakse iga kord eelmine koopiafail uuega iile kdikide programmide korral.
Salvestuskataloog tuleb arvutisse eelnevalt luua.

Oluline on, et koopia tehakse failidest, mille laiendid on :

*.dbf

*.fpt

*.mem

*.ini

Naiteks:

zip c:\taavi\koopia\pohivah% KUUPAEV% *.dbf *.fpt *.ini *.mem

7za a c:\taavi\koopia\pohivah%eKUUPAEV% *.dbf *.fpt *.ini *.mem
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Uued indeksfailid

Uute indeksite mentiiipunkti tuleb kasutada juhul, kui programmi t66 ajal on olnud
voolukatkestus vOi arvuti on programmi t66 ajal mistahes pdhjusel seisma jadnud. Samuti juhul,
kui Te olete programmi t66 ajal olnud sunnitud tegema arvutile alglaadimise. Uute indeksite
Meniiii punkti peal hiire kldps kustutab kdik indeksfailid ning programm koostab need siis ise
uuesti. Olenevalt andmete hulgast vdib see tegevus votta mOningase aja - moned minutid.

Uusi indeksfaile saate koostada peameniiiist File ja sealt Uued indeksid.
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Baaside korrastus
Baaside korrastuse protseduur on programmis ettenéhtud andmebaaside korrastamiseks.
Protseduur likvideerib andmebaasidest kustutatud kirjed.
Baaside pakkimist saab teha peameniiiist File ja sealt Andebaasi pakkimine.
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Baaside taastamine
Andmebaaside taastamise meniiii taastab Teie poolt tehtud koopia disketilt.
Enne selle meniiii kdivitamist konsulteerige programmi miiiijaga, kuna juhul, kui koopia pole korrektne,
lahevad kaduma koik andmed. Samuti piisab v3ibolla mone iiksiku andmebaasi taastamisest, mitte kdikide
jne.. Uldiselt pole soovitav kergekieliselt seda meniiiid kiivitada.
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Printerid
Pohivaraprogramm kasutab aruannete jm. triikiste tritkkimiseks WIN alla héélestatud printerit,
mida on vGimalik vaadata ja ka hédlestada mentiiist File -> Seadistused ja sealt Printerid. Ekraanile
tuuakse kasutusel oleva printeri kirjeldus.
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Kasutajad

Kasutajate andmetabelisse kirjeldatakse kdik programmi kasutavad inimesed. Igale kasutajale sisestatakse
tema nimi ja vGtmesdna. Kasutajate andmetabel on mdeldud selleks, et keegi peale nende, kellel on digus,
ei saaks programmi kasutada, et andmed oleks kaitstud.

Kasutajaid saab lisada peameniitist
File -> Seadistused -> Kasutajad
Uue Kkasutaja lisamiseks tuleb kasutajate andmetabelis olles teha lisamise nupukesel hiirekldps, mille

tulemusel programm kiisib kdigepealt uue kasutaja tdisnime. Sisestage uue kasutaja nimi ning liikuge
jargmisele lahtrile ‘Kasutajanimi programmis’. Sisestage kasutaja nimi programmis, néiteks TAAVI.
Liikuge jargmisele lahtrile ‘V3tmesdna’, sisestage votmesdna vihemalt 6 (kuus) téhte voi numbrit. Tehke
nupukesel ‘Lisa kasutaja’ hiireklops.

Ekraanile tuuakse lahter ‘Kasutaja tase’ .Kasutaja tasemeks tuleb triikkkida 99 ja teha SALVESTA
nupukesel hiire klops. Sellega on uus kasutaja sisestatud. Uus kasutaja saab niiiid oma kasutaja nime ja
vOtmesdnaga programmi siseneda. Kasutaja tasemega 99 saab programmis kdike teha — lisada, muuta,
kustutada.

Kui on soov lisada piiratud digustega kasutajaid, siis tuleb pd6rduda programmi konsultandi poole.
Kasutajate kaupa saab piirata ka programmi meniiii punktide kasutamist. Selleks on programmis eraldi
meniiii ‘Oiguste siisteem’.
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Lopeta
Programmist tuleb alati lahkuda, kasutades seda meniili punkti. Kui teha hiirekldps meniiiil FILE->Lépeta,
suletakse korrektselt andmebaasid ja programm kiisib, kas soovite t66 16petada ning kui teete vastuse

variandil JAH hiire klopsu, suletakse programm. Kui Te arvutiga rohkem t56d teha ei soovi, vdite arvuti
vilja liilitada.

NB! KUI PROGRAMM ON LAHTI E. EKRAANIL ON TAAVI TOOMENUU
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Info
Info meniiii punkt on informatiivse info jagamiseks programmi versiooni, autorite, kasutaja jm.
kohta. Seda meniiiid on vaja kasutada juhul, kui programmi hooldajad paluvad teil néiteks 14bi telefoni ette
lugeda, mis versiooni Te kasutate. Tehke meniiiil ‘/nfo’ hiire klops ning ekraanile tuleb Tekst, mida vdite
lugeda info saamiseks.
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Andmebaasid

Pohivarade programmis olevaid aruandeid on vdimalik kujundada ning vajadusel ka uusi
aruandeid juurde kirjeldada. Aruannete kujundamine nduab lisateadmisi andmebaasidest ja nende
kasutamisest. Toome siinkohal &ra lithikirjelduse aruannete kujundamise jaoks.

Aruandeid on v3imalik kujundada Win aruandegeneraatoriga R&R. Aruandegeneraator on win all
tootav lihtne generaator, millega on voimalik koostada aruandeid mitme andmebaasi pealt.
Aruandegeneraatori kasutamiseks on vaja teada andmebaasi nime ja véljade nimesid. Pdhivarade
aruande- faili nimi on WPOHIVAH.RP5. Pohiline andmebaas, mida kasutatakse, on
POHIVAH.DBF. Toome siinkohal pohivah.dbf” i liihi kirjelduse.

POHIVAH.DBF koosneb jiargmistest véljadest:

JRKNR Numeric 8 - PGhivara jarjekorra number
KUUPAEV Date 8 - PGhivara arvelevdtmise kuupdev
KLASSIFI Character 6 - Pohivara kaardil oleva liiki
kood
NIMETUS Character 40 - Pohivara nimetus
ASUKOHT Numeric 5 - Pohivara kaardil oleva asukoha kood
VASTUTAJA  Numeric 5 - Pohivara kaardil oleva vastutava isiku kood
SUMMA Numeric 15.2 - PGhivara algmaksumus
AMORTPROT Numeric 6.2 - PShivara amortisatsiooniprotsent aastas
AMORTKUUS Numeric 15.2 - Pohivara amortisatsioonikulu kuus
VIIMARVEST Date 8 - kuupéev, millal viimati arvestati
Pohivara amortisatsiooni kulu
JAAKVAART Numeric 15.2 - Pohivara kulum arvutis arvestamise alustamise
hetkeks
LOPPAMORT Date 8 - kuupédev, millal 15peb PShivara amortisatsiooni
kulu arvestamine e. kuupdev, millal pShivara on 16plikult
kulunud
JOOKSJAAK  Numeric 15.2 - P3hivara jadkvaértus pérast viimast
arvestust
ALLYKSUS Numeric 3 - Pohivara kaardil oleva alliiksuse kood
ANALKOOD  Character 10 - Pohivara kaardil oleva analiiiitikakoodi
kood

Kuna aruannete kujundamine ning nende koostamine on kiillalt keeruline ning nduab natuke
juurde teadmisi andmebaasidest, siis soovitame péorduda tarkvara tarninud firma poole tiiendava
informatsiooni saamiseks.
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